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Proposito

El siguiente manual es elaborado con el fin de dar asistencia a las personas o usuarios que
utilicen este sistema en particular, este manual es hecho de forma estructurada para guiar en
los procesos o utilizacion del sistema de gestion de la DISTRIBUIDORA BUITRAGO a
las personas que lo manejan; la importancia de dejar plasmado paso a paso los
procedimientos es indispensable, para que cualquier persona lo pueda manejar. Este manual
especifica los procedimientos de cada médulo para la venta y preventa de los productos que
ofrece la distribuidora Buitrago a sus clientes, administracion de inventarios y también se
muestren los mensajes emergentes cuando se hacen procedimientos erroneos y las posibles

alertas para validar o confirmar el proceso.



1. Manual programa de escritorio

Iniciar sesién de usuario administrador

Ingreso del usuario (empleado), por medio de un usuario y contrasefia para el acceso a

los servicios del sistema. En el cual el usuario puede cerrar el proceso de ingreso al sistema.

Inicio de Sesién

© B
ISTRIBUDORA -

BUITRAGO

Fuente. Propia

Si no se digita un usuario en los campos o se digita un usuario erréneo e inexistente, se

mostrara un mensaje de error.

Sesign hod

Q Uzuario inexistente

Fuente. Propia

Si se digita un usuario correcto, pero la contrasefia se digita de forma errénea, se

mostrara un mensaje de error.

Sesion x

Q Contrasena incorrecta

Fuente. Propia



1.1. Menu de servicios

Interfaz del menu de servicios del sistema, el cual contiene los moédulos de ventas,

reportes, inventario y control de usuario. Donde cada usuario tendra asignado los

privilegios de acceder a los modulo del menu de servicios.

Distribuidora Buitrago

be .

Ventas

Almacen

Control de usuarios

Fuente. Propia

Actualizcion de contraseia

Al ingresar en cualquiera de los cuatro modulos del menu de servicio, en la parte

superior izquierda de la ventana del modulo, se tiene la opcion de cambiar la contrasefia de

ususario y la opcion de salir o cerrar el sistema.

[ | Modulo de Ventas

Ventas

Cambiar contrasefia
Salir

ec

Fuente. Propia



Al hacer clic en la opcion Cambiar contrasefia, se muestra una ventana donde se deben
Ilenar los campos contrasefia actual, nueva contrasefia y confirmar contrasefia para validar

el cambio de contrasefia del usuario, con las opciones de cancelar o aceptar el proceso.

Contrasefia actual || |

Mueva contrasena | |

Confirmar contrasena | |

Fuente. Propia

En caso de ingresar mal la contrasefia actual, se mostrara un mensaje emergente

indicando el error.

Error de entrada g

@ Las contrasefa actual es incorrecta

Fuente. Propia

Si la nueva contrasefia no cumple con el valor minimo de digitos para la actualizacion,

se mostrara un mensaje emergente indicando el error.

Error de entrada *

|'/- i
La contrasena debe contener minimo & caracteres

Fuente. Propia



Si el campo de nueva contrasefia no coincide con el campo de confirmar contrasefia, se

mostrard un mensaje emergente indicando el error.

Error de entrada =

Q Las contrasefias no coinciden

Fuente. Propia

Si se digitan correctamente los campos sin errores, se mostrard un mensaje emergente

confirmando el proceso de actualizacion de contrasefia.

Transaccion exitosa 4

/ Contrasefia actualizada correctamente

Fuente. Propia



1.2. Mdédulo de ventas
Luego de ingresar el usuario al menu de servicios, con el privilegio de ingresar al

maodulo de ventas, se da clic en el logo del modulo de ventas.

Ventas

Fuente. Propia

Acceso al modulo de servicio de ventas
Luego de dar clic en el logo, se mostrara una ventana del mddulo de servicio de ventas,
con las opciones de registrar o crear ventas directas, visualizar y consultar pedidos, detalles

de pedidos, cambiar estados de ventas y preventas, registrar y modificar clientes.

Medule de Ventas =0 x
Archivo Ventas jony "_
Panel de pedidos
Consultar Pedidos Detales Pedido: 14
D Fecha Hera Empleado Cliente Total Estado D Descripeion Precic unitario Cantidad Aplicar 7
3 2018-10-04 | 12:12:36 jony 97020108405 81,000 Entregado 5 PET2 Litros X 6-un... 18,500 2 ceitiiin g
2018-10-10  17:45:28 jonny-rivera 97020102405 136 Entregado 12 Agua 1/2X 16 3,000 E]
zmﬂ 10-13__|18:16:28 M 97020108405 59,500 ___|Pendiente | £ Citrux 600 X 15-un... 13,500 1 Devolucién
2018-10-15  16:35:30 jon 97020108405 |43,500 Entregado
17 2018-10-15 | 16:45:20 97020108405 | 75,000 Entregado
18 20181015 16:46:41 ivera 97020108405 67,500 Entregado
20 2018-10-20 | 18:26:13 97020108405 175,500 Entregado
24 20181020 19:25:24 ra 97020108405 6,000 Entregado
25 2018-10-20 | 19:31:53 ivera | 97020108405 3,000 Entregado
26 20181021 09:26:50 97020102405 (8,000 Entregado
Confirmar entreg
Generar factura
Cancelar pedido
o] Fecha 2018/10/20 i
o
Buscar
® Cliente cristan

Fuente. Propia



Registrar una venta directa y nuevo cliente

Para registrar una venta, se da clic en la opcion Ventas en la parte superior izquierda del
modulo, el cual tiene la opcion de refrescar o actualizar los procesos del modulo. Luego se
da clic en la opcion Nueva venta, donde se mostrara una ventana para el registro de una

venta.

|| Modulo de Ventas

Refrescar F5

Fuente. Propia

Al ingresar se mostrara el modulo de ventas y modulo de clientesm el los cuales se

puede crear registros, visualizar y modificar.

-Ihwu\h-h -

[ Ventas | Clientes

Nueva venta

D Descripcién  Precie unitario Cantidad Precio total Borrar )

Cliente

mayra ‘ v

MNuevo

Producto
‘ PET 335 c.c. X15-und limonada ‘ v ‘

Cantidad

l Finalizar J

Fuente. Propia



Luego de ingresar al modulo de ventas, se procede a seleccionar el cliente por nombre

que se muestran registrados en la lista.

Cliente

mayra

carlos

maria

Felipe

Fuente. Propia

Registrar nuevo cliente con boton de acceso directo

Si el cliente no esta registrado, se da clic en el boton Nuevo como acceso directo para

registrar un nuevo cliente.

Cliente

Fuente. Propia

Luego de hacer clic en el boton Nuevo, se muestra una ventana para el proceso de
registro de un nuevo cliente. Donde se debe digitar correctamente los campos y luego hacer
clic en el boton guardar para completar el registro, de los contrario hace clic en el boton

cancelar para cerrar el proceso de registro.

£|

Cliente nuevo

Documento | |

Mombre | |

Direccion | |

Fuente. Propia
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Al digitar los campos correctamente y luego hacer clic en el boton.

Agregar cliente *

/ Cliente agregado satisfactoriamente

Fuente. Propia

Si se guarda los campos vacios, se mostrara un mensaje de error, el cual es obligatorio

digitar o llenar los campos para completar el registro de un nuevo cliente.

Campos vacios *

& Faltan campos por diligenciar

Fuente. Propia

Seleccionar producto en el proceso de venta

Luego de tener un cliente registrado y seleccionado en la lista para crear una venta, se

procede a seleccionar el producto que aparece en la lista desplegable, dando clic sobre el

producto para seleccionarlo.

Cliente
i -
MNuevo
Producto
d limonada v
PET 335 c.c. X15-und limonada Z

PET 335 c.c. X15-und uva
PET 335 c.c. X15-und kola
PET 335 c.c. X13-und manzana
PET 2 Litros X 6-und limonada
PET 2 Litros X 6-und kola
PET 2 Litros X 6-und manzana ﬂ

l

Fuente. Propia
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Luego de seleccionar el producto, se digita el valor en el campo cantidad, para agregar el
producto en la lista de ventas, se hace clic en el boton Afadir.

Cliente

mayra

Muevo

Producto

| PET 2 Litros X 6-un... | ” |

Fuente. Propia

Si se digita una cantidad igual a cero o diferente a un numero, se mostrara un mensaje de

emergente o de error.

Error de entrada >

e VYalor incorrecto

Fuente. Propia

Si no se digita un valor en el campo cantidad, y se da clic en el boton Afiadir, se

mostrara un mensaje emergente o de error.

Error de entrada o

Q Campo cantidad vacio

Fuente. Propia
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En caso de que en el inventario se esté agotando en un producto se visualiza una ventana
con un mensaje indicando el limite de stock superado, el cual continda con la seleccion de
los productos para realizar la venta.

Actualizar stock X

& El limite minimo de stock serd superado

Fuente. Propia

Cuando ingresa una catidad superior del producto en el inventario y supera el limite de
productos en existencia, se muestra una ventana con el mensaje, el cual no continua con el

procedimiento de la venta.

Stock insuficiente X

'\QJ El numero de unidades que intenta vender es superior al almacenado en el inventario

| Aceptar |

Fuente. Propia

Eliminar productos en el proceso de venta
Luego de afiadir el producto, este se agrega en una lista donde se tiene la opcion de
eliminar productos, seleccionandolos y dando clic en el boton Borrar, antes de finalizar el

proceso de venta.

Nueva venta

D Descripcion  Precio unitario Cantidad Precio total

16 PET 335 c.cu Xo 13500 6 81000

l. Finalizar ),
\ S

Fuente. Propia
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Finalizar venta
Para terminar el registro de venta, se hace clic en el boton Finalizar con productos en la

lista, se mostrara un mensaje validando el proceso de venta.

Nueva venta

D Descripcién  Precio unitario Cantidad Precio total Borrar
16 PET 335 c.c. X... | 13500 6 81000

\n
J

Fuente. Propia

Cuando se registra con éxito una venta, se muestra un mensaje de confirmacion.

Venta registrada x

/ Venta ingresada satisfactoriamnte

Fuente. Propia

Si hace clic en el boton Borrar sin seleccionar un producto de la lista, se mostrara un

mensaje de error.

Error de seleccian e

-
| Seleccione un registro para borrar

Fuente. Propia

Si hace clic en el boton Finalizar sin tener un producto en la lista, se mostrara un

mensaje de error

Error en los datos X

P
| Sin registros que insertar

Fuente. Propia
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1.3. Modulo de clientes
En la misma ventana de registro de venta, se tiene la opcion Clientes para ingresar al

modulo para poder visualizar y registrar nuevos clientes, como acceso directo al modulo.

[£:] Gestion de preventas

=

Fuente. Propia

Luego de ingresar al modulo de clientes, se da la opcion de registrar, visulizar y eliminar

un cliente reciente o por error de registro.

£/ Gestion de preventas -

Preventa || Clientes

Clientes registrados

[ Documento Nembre Dircccién Registrar )
2 1070623456 mayra hhhhhh =
3 5672492 carlos cra 14Ne 428 Borar )
5 1234567890 maria calsns6

18 533533 Felipe carrera 8 carrera 8

Fuente. Propia

Registrar cliente

Para registrar un nuevo cliente, se da clic en el boton Registrar, donde se muestra una

ventana para el proceso de registro.

Cliente nuevo

Cancelar | | Guardar ‘

Fuente. Propia
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Para el proceso es obligatorio digitar o llenar los campos para completar el registro de
un nuevo cliente. De lo contrario si se guarda los campos vacios, se mostrara un mensaje de

error.

Campos vacios >

ﬁ Faltan campos por diligenciar

Fuente. Propia

Actualizar cliente

Para actualizar un cliente, solo se puede modificar la direccion, para esto de debe hacer
doble clic sobre la direccion del cliente, para que luego se habilite el campo para digitar la
nueva direccion, luego se hace clic en la tecla Enter, donde se mostrara un mesaje de

validacion del proceso, el cual se hace clic en el boton aceptar para actulizar la direccion.

Actualizacion de cliente >
@ ;Esta seguro de actualizar el cliente?
| Aceptar || Cancelar

Fuente. Propia

Luego de aceptar la actualizacion de la direccion del cliente, se mostrara un mensaje

confirmando el proceso de actualizacion.

Actualizacion hod

/ Cliente actualizado satisfactorniamnte

Fuente. Propia
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Eliminar cliente

Para eliminar un cliente, solo aplica para registros recientes erroneos o clientes que no se

han registrado venta, si es el caso de eliminar un cliente con registros de venta, se mostrara

un mensaje emergente o de error.

Error

@ Este usuario no puede ser eliminado, porque tiene registros de venta

Si se selecciona un cliente de la lista que no tenga registros de venta y se hace clic en

boton Borrar, se mostrara un mensaje de confirmacion.

Fuente. Propia

Borrar cliente

‘/ Cliente barrado satisfactoriamente

ot

Fuente. Propia
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1.4. Consulta de ventas y preventas

Para consultar una venta, se tiene la opcion de filtrar la informacion por fecha de

registro de una venta o por el nombre de un cliente. para luego visualizar el detalle de

pedido y cambiar un estado al pedido.

Medulo de Ventas

Archivo Ventas

Panel de pedidos
Consultar Pedidos

Detalles Pedido: 14

[} Fecha Hora Empleado Cliente Total Estado

3 0181004 121236 97020108405 |81,000 Entregado H
4 2018-10-10  17:45:28 era 97020108405 136 Entregado 18
2018-10-13__[19:16:28___|jonny-rivera_[97020108405 [59500 ___[Pendiente | 2
16 20181015 16:3%:30 o 97020108405 43,500 Entregado
7 20181013 164320 97020108405 | 73,000 Entregado
18 20181015 164641 era | 97020108405 67,500 Entregado
2 0181020 182613 97020108405 | 175,500 Entregado
24 20181020 10:25:24 era 07020108405 6,000 Entregado
3 018-10-20  19:31:53 vera 07020108405 3,000 Entregado
2 20181021 00:26:50 97020108405 3,000 Entregado
Generar factura
Cancelar pecido
o Fecha 2018/10/20 0
©  Clente fasen ]|

Descripeion Precio unitario

es e
PET2 Litros X 6-un... 18,500
Agua 1/2X16 3,000

Citrux 600 X 15-un... 13,500

=0 X
oy B
Cantidad Apli Y
cambios _/
Devol

Fuente. Propia

Para filtrar un pedido por fecha, se selecciona la opcion Fecha y se da clic en el boton

con el icono de calendario que se sitta al lado derecho en el campo de la fecha para

seleccionar una fecha especifica del calendario, luego se da clic en el boton buscar para

realizar la consulta de pedidos realizados en la fecha seleccionada.

Panel de pedidos

Consultar Pedidos

51
52
52
54

] Fecha Empleado Cliente Total Estado

2017-11-01 jonny-rivera 107054689 4000 Pendiente
2017-11-01 jony 107054689 10000 Entregado
2017-11-01 Jenny-rivera 107054689 6000 Entregado
2017-11-01 aleja-romero 107054689 20000 Cancelado
—
® Fecha (711108 1=]
—
noviembre [ 2 | 2017 2
lun mar mig jue vie sab dom
45 1 3 3 4 5
46 8 7 8 9 10 " 12
47 13 14 15 16 17 18 19
| IB Fecha | [2o2772100 L) 4 20 21 2 23 24 25 2%
e ) 27 28 29 30
fo} Cliente 107054639

Fuente. Propia
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Para filtrar un pedido por cliente, se selecciona la opcion Cliente y se da clic en el

campo donde se despliega la lista de los clientes registrados.

Modulo de Ventas

Archive Ventas

Panel de pedidos

Consultar Pedidos

204
219
212
215
217
218
211
213
214
216

Hora

1D Fecha
2018-09-10 10:19:12
2018-09-10 10:44:50
2018-09-10  10:26:34
2018-09-10 10:33:28
2018-09-10 10:34:20
2018-09-10 10:44:29
2018-09-10 10:26:00
2018-09-10 10:26:57
2018-09-10 10:32:38
2018-09-10 10:33:49

® Fecha

201

@

3
&

Empleado
jenny-rivera
jenny-rivera
jonny-rivera
jonny-rivera
jenny-rivera
jory

jonny-rivera
jenny-rivera
jenny-rivera
jenny-rivera

Cliente
123456
1234567890
555555
555555
555555
555555
5678492
5678492
5678492
5678492

Total
191,500
37,500
206,500
122,200
154,500
537,300
340,500
76.500
121,500
72,300

Estado
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente
Pendiente

Confirmar entrega
Cancelar pedido

Buscar

E I Cliente

Fuente. Propia

Al desplegarse la lista se selecciona el cliente, luego se da clic en el boton Buscar para

filtrar por clientes.

Modulo de Ventas

Archivo Ventas

Panel de pedidos

Consultar Pedidos
D Fecha Hora Empleado Cliente Total Estado
204 2018-09-10  |10:19:12 jonny-rivera 123456 191,500 Pendiente
219 2018-09-10  |10:44:50 jonny-rivera 1234567890 37,500 Pendiente
212 2018-09-10 | 10:26:34 jonny-rivera 535355 206,500 Pendiente
215 2018-09-10  |10:33:28 jonny-rivera 555555 122,200 Pendiente
217 2018-09-10  |10:3%:20 jonny-rivera 535355 154,500 Pendiente
218 2018-09-10 | 10:44:29 jony 555555 537,300 Pendiente
211 2018-08-10  |10:26:00 jonny-rivera 5678492 340,500 Pendiente
213 2018-09-10  |10:26:57 jonny-rivera 5678492 76,500 Pendiente
214 2018-09-10  |10:32:38 jonny-rivera 5678492 121,500 Pendiente
216 2018-09-10  |10:33:49 Jonny-rivera 5678492 72,800 Pendiente
Cancelar pedida
o Fecha
® Cliente

Fuente. Propia
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Visualizar detalles de pedido
Para ver el detalle del pedido, se debe seleccionar un pedido en la consulta y dar clic en

el botdn con el icono >>, donde se mostrara en otra lista el detalle de pedido.

Medulo de Ventas -0 X

Archivo Ventas jony &

Panel de pedidos

Consultar Pedidos Detales Pedido: 7. -
[ D Fecha Hora Empleado Cliente Total Estado D Descripcion recio unitario Cantidad Aplicar 7y
= s i = SRS S SR 22 [Gws00Xisun. Ji3500 2 Beloid
i 20181013 [18:52:01 lionny-rivera_ | 1070623456 39,000 Pendiente 2 Citrux 335 X 15-un... 12,000 1

o Fecha 2018/10/2 0 m‘

® Cliente | mayra

Fuente. Propia

Modificar producto en detalles de pedido

Para modificar, cambiar la cantidad del producto o eliminarlo de un pedido se debe tener
en cuenta que el estado debe estar en estado de espera, si el pedido tiene un estado de
entregado o cancelado, este no se podra modificar. Para cambiar la cantidad se da doble clic
sobre el campo cantidad del producto para cambiar el valor y oprime la tecla Enter, luego

se da clic en el botdn aplicar cambios.

Detalles Pedido: 7
! ID Descripcion Precio unitario Cantidad Aplicar
28 [Citx 600X 15-un... gmbice
122 Citrux 335 X 15-un... 12,000 1

‘ Devolucion

Fuente. Propia
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Eliminar producto en detalles de pedido

Para eliminar un producto de la lista detalle de pedido, se selecciona el producto y luego

se oprime la tecla suprimir (supr) del teclado del computador, donde se mostrarad una

ventana, para finalizar la eliminacion del producto.

Detalles Pedido: 20
0 0 " 14

2 PET 335 c.c. X15-u... |13.500 10

:4 PET 335 c.c. X15-u... 113,500 3

Aplicar
cambios

ITecIa Sup. para borrar registroh
7

e

Fuente. Propia

Luego se da clic en el botdn Si para concluir con la eliminacién de producto, de lo

contrario se hace clic en el botdén No para cancelar el proceso.

Borrar registro X

'-.! ! Borrar item seleccionado

o 4

Fuente. Propia
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Generar devoluciones de productos en detalles de pedido

Para registrar una devolucién de un producto solicitada por el cliente, se debe

seleccionar un pedido en estado ENTREGADO, visualizar y seleccionar el producto para

luego hacer clic en el botdn Devolucion.

Module de Ventas =0 X
A brin Uenta- jony @
Panel de pedidos
Consuftar Pedidos Detales Pedido: 20
] Fecha Hora Empleado Cliente Total Estado = = z Bt : Aplicar
21 2018-10-20 | 18:41:37 jony 107054689 36,000 Entregado 2 PET335 c.C. X15-U... [13,500 10 cambios
2 20181020 12:46:10 jony 107054689 42,000 Entregado 2 2 Co Rt 13,000 =

24 2018-10-20  [19:25:24
25 2018-10-20  |19:31:53

20 2018-10-20  [18:26:13 jony. 97020108405 175,500 Entregado

Jenny-rivera 97020108405 6,000 Entregado
jonny-rivera 97020108405 3,000 Entregado

L

Fuente. Propia

Luego de hacer clic se mostrara una ventana donde se debe digitar en el campo Cantidad

el nimero a devolver y en el campo Observaciones escribir el concepto de devolucion del

producto, para luego hacer clic en el botén guardar y finalizar la devolucion o de lo

contrario hacer clic en el boton cancelar para cerrar el proceso

-0
jony  ga
Detalles Pedido: 20
D Descripeién Precio unitaric Cantidad Aplicar
PET 335 c.c. X15-und uva _|13,500 cambios
4 PET 335 c.c. X15-und ma... 13,500 3
Devolucién |
(2]
Registrar devolucion
Observaciones Mal envasado
Cancelar

Fuente. Propia
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En caso de digitar un valor superior al de la venta en el proceso de devolucion, se
mostrara un mensaje de advertencia. De lo contrario al guardar el proceso de devolucion,

mostrara un mensaje confirmando la accion del proceso.

Se

Valor inadecuado = Registro de devolucidn o

@ El valor ingresade es mayor al registrado en la venta / Devolucion registrada correctamente

Fuente. Propia

Para visualizar el historial de devoluciones de los productos se debe acceder al modulo

de almacen y hacer clic en el modulo Devoluciones, para asi mismo generar el reingreso del

producto o dar como perdida en caso de que no exista el proceso de devolucion.

Generar factura de ventas
Para generar una factura a una venta, su estado debe estar en Pendiente o Confirmado,
para ello se selecciona de la lista de pedidos y se hace clic en botdén Generar factura.

También se genera una factura de la venta al momento de confirmar una entrega.

Medulo de Ventas

Archive Ventas

Panel de pedidos
Consultar Pedidos
D Fecha Hora Empleado Cliente Total Estado
204 2018-09-10  10:19:12 jonny-rivera 123456 191,500 Pendiente
219 2018-09-10  10:44:50 1234567890 37,500
2 oo v

TR T EETRTET) - = e =

—— —
ny 535555 537,300
nny-rivera | 5678492 340,500
5678492 76,500
5678492 121,500
5678492 72,800

u L
218 2018-09-10  10:44:29
211 2018-09-10  10:26:00
213 2018-09-10  10:26:57
214 2018-09-10  10:32:38
216 2018-09-10  10:33:49

EIEIFIE
T
EEE N
R

Fuente. Propia
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Al momento de hacer clic en el botén se visualiza la factura en formato PDF.

<8 | {® Facturapdf X | + v 2 %
« - 0O @ @ filesy)/C:/Users/Marcos/Desktop/dist/Factura pdf + P

Distribuidora Buitrago
NIT.11.308.170-8
REGIMEN SIMPLIFICADO

Wilson Buitrago

Girardot, Manzana 31 casa 31 Barrio Kennedy
Celulares: 312 385 6514 - 313 467 6859

FACTURA DE VENTA

Fecha: 2018/09/10
Cliente: 555555

Concepto Cantidad Valor Valor
Unit. total

PET 1 Litro X 12- |6 $18,500 $111,000

und manzana

|Aqua 5 Litros und |7 $1.600 $11.200

Total $122,200

Fuente. Propia

Estados de entrega de pedidos

Cuando se realiza una venta o preventa, este tiene un estado inicial (pendiente), una vez
confirmada la entrega, no se puede cambiar el estado. De igual forma cuando se cancela un
pedido no se podra cambiar su estado. Para cambiar el estado se selecciona un pedido y da
clic en el boton (Confirmar entrega) o (Cancelar pedido).

Panel de pedidos

Consultar Pedidos

D Fecha Empleado Cliente Total Estado L
54 2017-11-01 aleja-romero | 107054689 20000 Cancelado ~
50 2017-10-30 jonny-rivera 107054689 30000 Pendiente i
51 2017-11-01 jenny-rivera 107054689 4000 Pendiente
53 2017-11-01 Jonny-rivera 107054689 6000 Entregado
28 2017-09-20 jony 107054689 28500 Pendiente
29 2017-09-20 jeny 107054689 35000 Pendiente
30 2017-09-21 jony 107054689 28500 Entregado
31 2017-09-21 jeny 107054689 20000 Pendiente
33 2017-09-23 Jjony 107054689 11500 Pendiente
34 2017-09-27 jony 107054689 6000 Entregado
35 2017-09-27 Jjony 107054689 34000 Pendiente
38 2017-10-06 jony 107054689 4500 Pendiente
41 2017-10-07 Jjeny 107054689 12000 Pendiente

j ! a2 il Confirmar entrega

4 017-10-0 an 03468 00 nirenz _
44 2017-1007 _ [jony ~ [107054689  [13500  [Entregado

UL -100- 50 LT (e Uua Fendiente
MMTA101 o 107054689 10000 Entrenadn

Cancelar pedido

Fuente. Propia
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Cuando se confirma la entrega de un pedido se muestra un mensaje de la accion.

| / Estado actualizado a entregado correctarnente

Fuente. Propia

Cuando se cancela un pedido, se muestra un mensaje de la accion.

| / Estado actualizade a cancelado correctamente

Fuente. Propia

Cuando se da clic al boton confirmar entrega a los estados entregado y cancelado, se

mostrara un mensaje emergente.

Error =

A El pedideo seleccionado no esta pendiente por entregar

Fuente. Propia

Cuando se da clic al boton cancelar pedido a los estados entregado y cancelado, se

mostrara un mensaje emergente.

° El pedido seleccionado ya fue entregado o cancelado

Fuente. Propia



1.5. Mddulo de reportes
Luego de ingresar el usuario al mend de servicios, con el privilegio de ingresar al

maodulo de reportes, se da clic en el logo del modulo de reportes.

4

B

Reportes

Fuente. Propia

Acceso al mdédulo de servicio de ventas

Luego de dar clic en el logo, se mostrard una ventana del médulo de servicio de

reportes, con las opciones de visualizar y generar reportes por dia, semana, mes o avanzado

entre seleccién de fechas.

(%)

Archivo

-
"

Seleccionar reporte:

Desde Hasta

Generar Limpiar

Ultima semana

[>

Ultimo mes

Avanzado...

No page selected

Guardar

Fuente. Propia
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Visualizar reportes

Para visualizar un reporte se selecciona una de las opciones Hoy, Ultima semana,
Ultimo mes de la lista desplegable, luego se da clic en el botén Generar, donde se mostrara
el reporte de las ventas segun el tiempo seleccionado, de lo contrario se puede borrar con el

botdn Limpiar.

Seleccionar reporte:

Desde Hasta
| Avanzado. V] [s0r0072018 [@] [sn0208 [3]

REPORTE DE_INGRESOS

Entregas desde 2018/09/30 hasta 2018/10/05

[s10.000

Utilidad generada: $2,206

Fuente. Propia

Para visualizar un reporte en una fecha precisa, se selecciona la opcion Avanzado de la lista
desplegable, donde se activa la opcion de escoger una fecha inicial y final en los campos
Desde y Hasta, donde cada opcidn despliega un calendario para seleccionar una fecha
especifica, luego se da clic en el botén Generar para visualizar el reporte, de lo contrario se

puede borrar con el boton Limpiar.

Archivo oy

Selecdonar reporte:

Desde Hasta
W‘T‘ 1/08/2018 I = I I @ Generar Limpiar

[agostc R 2018 2
~

un mar mié jue vie séb dom
3 1 2 3 4 5
2 [ s 7 s g 10 1" 12
- T 14 15 16 17 18 18
[
|

4 20 21 22 23 24 25 26 rf cio
a0 31

7 28 29

Fuente. Propia
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Guardar reportes

Para guardar un reporte ya sea el caso de un reporte por dia, semana, mes 0 avanzado

por fechas especificas, luego de generarse y visualizarse, se da clic en el boton guardar.

Médulo de Reportes -0 X
Archivo jony .|~ A
Seleccionar reporte:
Desde Hasta
Avanzado.. [+] 300972018 [m] [sn02ms [=] Gentrat Himpiar
[~]
Distribuidora Buitrago
NIT.11.308.170
REGIMEN SIMPL CADO
Girardot, Manzana 31 casa 31 Barrio Kennedy
Celulares: 312 385 6514 - 313 467 6859
REPORTE DE INGRESOS
Entregas desde 2018/09/30 hasta 2018/10/05
Yentas
Producto Cantidad Costo Precio
|Citrux 335 X 15- 3 10800 12000
Refrescos X 30 2 7200 8000
PET 335 c.c. X15- |6 70794 61000
[Total [$88,794 101,000
Perdida:
Producto Cantidad Costo
PET 335 c.c. X15-und 2 820,000
|Emonada
[Total [$10.000
Utilidad generada: $2,206
[Cvover |

”n --->

I Guardar I

Fuente. Propia
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Al momento de da clic en el botéon Guardar, se mostrara una ventana donde se da la

opcion de guardar el reporte en una ubicacion deseada por el usuario.

| £ Guardar >
Save |n: ||a Documents |V| |@||||Ej”@||

Grabaciones de sonido
Mis archivos de origen de datos
Plantillas personalizadas de Office
Secuencia_ presentacion personal — MANTENIMIENTO DE ..._files
VirtualDJ
P Escritorio - Acceso directo

| ChUsers\Marcos\Documents |

Files of Type: |T|:u:||:|5 los Archivos | W |

Guardar || Cancel |

Fuente. Propia

Luego de escoger la ubicacién para guardar el reporte, al hacer clic en el boton Guardar,

se mostrara un mensaje de confirmacion del proceso y ubicacion del archivo almacenado.

Reporte generado X

/ Reporte guardado en Ch\Users\Marcos\Desktop

Fuente. Propia
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1.6. Mddulo de almacén

Almacen

Fuente. Propia

Luego de dar clic en el logo, se mostrara una ventana del modulo de almacén, con la

informacidn de productos y proveedores, procesos de ingresos, devoluciones y perdidas.

Médulo de Almacén = sl
Archivo jory &

Gestion de Almacén

Productos | Proveedores | Devoluciones

Listado de productos

D Descripcién Stock Costo Precio
61 panela 7 200 ~
n PET 335 c.c. X15-und limonada 19 10,000
12 PET 335 c.c. X15-und uva 30 11,799
16 PET 335 c.c. X15-und manzana 30 12,000
17 PET2 Litros X 6-und limonada s 17,000
18 PET2 Litros X 6-und uva 30 15,851
19 PET2 Litros X 6-und kola 4 12,000
20 PET2 Litros X 6-und manzana 41 15,851
21 PET 1 Litro X 12-und limonada 21 17,000
2 PET1 Litro X 12-und uva 35 16,202
23 PET 1 Litro X 12-und kola 2 16,202
24 PET 1 Litro X 12-und manzana 4 16,202
25 PET 600 c.c. X 15-und limonada 46 14,618
41 PET600 c.c. X 15-und uva 49 14618
42 PET600 c.c. X 15-und kola 35 14,618
43 PET 600 c.c. X 15-und manzana 37 14,618
44 Agua 1/4X 30 45 1,500
45 Agua 1/2X 16 18 2,500
45 Agua 500 c.c. X 15 10051 11,000
47 Agua 5 Litros und 19 1,380 B
42 Refrescos X 30 45 3,900
49 Citrux 335 X 15-und naranja 32 11,200
50 Citrux 335 X 15-und mora 49 11,200 |
51 Citrux 335 X 15-und lulo 11198 11,200 |~

voe S e J [t [ e ] omertrpoias )

Fuente. Propia
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Registrar un nuevo producto

Una vez dentro del médulo, se abre el contenido del listado de productos, se hace clic en

el boton “nuevo”, donde se muestra una nueva ventana con los campos correspondientes

para registrar un nuevo producto.

Nuevo producto

50

Citrux 333 X 15-und mora 49 Nueve

Citrux 335 X 15-und lulo 11198
Nuevo L Ingreso /| L Retirar /| L Historial /J & Descartar producto Y,

Fuente. Propia

| Cancelar ‘ Guardar ‘

En este formulario encontramos una lista de los proveedores, al hacer clic se despliega la

lista de los proveedores y también un boton nuevo para registrar un nuevo proveedor si es

el caso.

Nuevo producto Nuevo producto

Proveedor ‘Aguas ‘ v ‘I Proveedor Aguas hd
INuevo I

| Cancelar ‘ Guardar ‘

| Cancelar | Guardar |

Fuente. Propia

Después de diligenciar la informacion de manera correcta, al dar clic en el botén

“Guardar”, se registra el nuevo producto.

Nuevo producto

} Registro exitoso >
sopion [ ]
Proveedor  [Agus  |¥] ‘/ Producto ingresado

Nuevo

Fuente. Propia
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Ingresar y actualizar stock, costo y precio de productos

Para ingresar y actualizar stock, costo y precio de los productos, se debe seleccionar un

producto y luego hacer clic en el boton Ingreso donde se mostrara una ventana para digitar

la cantidad nueva de stock y valor en el costo y precio del producto, luego se hace clic en el

boton Aceptar para finalizar el proceso, se lo contrario se hace clic en el boton cancelar.

50 Citrux 335 X 15-und mora 45

51 ity 1 333 X 15-und lulo 11198
k Nuevo Y, Ingreso Retirar /‘ k Histerial /‘ kDescartarpdeucto/

Registrar entrada a stock

Fuente. Propia

En caso de digitar un valor en el campo Precio inferior al costo en el proceso, se

mostrara el siguiente mensaje de advertencia.

Ingresc incorrecto >

& El precio del producto deberia ser mayor al costo

Fuente. Propia

Cuando se guarde el proceso, se mostrara un mensaje confirmando la accion.

Registro exitoso *

/ Mueva entrada de productos registrada

Fuente. Propia
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Retirar o registrar perdida de productos

Para retirar o registrar la pérdida de un producto, se debe seleccionar un producto y
luego hacer clic en el botén Retirar.

50 Cltrux 335 X 15-und mora

51 g 11193
MNuevo | k Ingreso Retirar k Historial | k Descartar producto
k J ? M ? J

Fuente. Propia

Luego se mostrara una ventana donde se debe digitar en el campo Cantidad el nimero de
productos perdidos y en el campo Detalles el concepto de pérdida del producto, luego se
hace clic en el botén Guardar para finalizar el proceso de lo contrario se hace clic en el

botén Cancelar.

Registro de retiro

Cantidad (i

Detalles

w
<JET] L

Fuente. Propia

Cuando se guarde el proceso, se mostrara un mensaje confirmando la accion.

Retiro confirmado ot

/ Retiro realizado satisfactoniamente

Fuente. Propia
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Visualizar historial de novedades y movimientos
Para visualizar el historial de perdidas e ingresos de productos, se debe seleccionar un

producto y luego hacer clic en el botdn Historial.

‘50 Citrux 335 X 15-und mora

49
51 Cit el 11198
k MNuevo /J k Ingreso /J k Historial /| kDescartarproductuj

Fuente. Propia

En caso de no seleccionar un producto y hacer clic en el botdn Historial, se mostrara un

mensaje de advertencia.

Seleccionar producto >

‘& Primero seleccione un producto

Fuente. Propia

Al seleccionar un producto y hacer clic en el botdn Historial se mostrara una ventana
mostrando la informacion de pérdidas e ingresos del producto. Luego de visualizar la

informacion se puede cerrar la ventana haciendo clic en el botén Cerrar.

|%| Historial
Novedades Movimientos
Fecha Detalles Cantidad Fecha Costo Precio Cantidad

2018-10-05 perdida 2 2018-09-27 11789 13500 ]
2018-10-11 perdida, ruptura de en... 3 2018-10-03 11799 13500 10
2018-10-15 perdida 1 2018-10-11 11790 13500 4
2018-10-18 ruptura-perdida 3 2018-10-11 12000 14000 5

2018-10-11 11799 13500 0

2018-10-18 12000 14000 6

2018-10-18 10000 9000 10

Cerrar

Fuente. Propia
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Descartar o eliminar un producto

Para eliminar un producto, primero se debe seleccionar el producto que se desea

eliminar, después dar clic en el boton Descartar producto.

50 Citrux 335 X 15-und mora 49 | |
51 Citrux 333 X 15-und lulo 11198

Nuevo /| k Ingreso /| k Retirar /‘ k Historial /‘ kDescartarpdeucto/'

50 Citrux 335 X 15-und mora 49

51 Citrux 335 X 13-und lule 11198
k MNuevo /J k Ingreso /J k Retirar /J k Histerial /JI Descartar producto |I

Fuente. Propia

Se abre una ventana de confirmacion, al dar clic en el boton “si”, se elimina el producto.

Remover producto X Remacion exitosa X

'ﬁrj :ﬁ' iDesea borrar este producto? ‘/ Producto removido

Fuente. Propia

Al dar clic en el botén “NO”, se cancela el proceso de eliminacion y se devuelve a la

ventana principal.
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1.7. Modulo proveedores

Para visualizar la informacién de los proveedores, hay que dar clic en el botdn

“Proveedores”, donde se tiene la opcidn de crear un nuevo proveedor, eliminarlo y ver sus

productos.
Méduhdehhié_n_ TER =0 X
Archi o0y l’l

Gestion de Almacén

Productol Proveedores lJaw\u:lonas

Listado de proveedores

Aguas 8313243 aguas@.com
Cristian 5479236 nieto@gt.com
david 43539865 cristian@kjf.com
kola sol 8856422 sugf@dce.com

Ewe =

Fuente. Propia

Ingresar un nuevo proveedor

Para ingresar un nuevo proveedor, dar clic en el boton nuevo, y se despliega un

formulario para ingresar los datos del proveedor.

Gestion de Almacén

Productos | Proveedores | Devoluciones

D Nombre Telefono Email

Listado de proveedores

D Nombre Telefono Email =
1 Aguas 8313243 aguas@.com
2 Cristian 5479236 nieto@gt.com
3 david 43530865 cristian@kjf.com ==
4 kola sol 8856422 sugf@dce.com

Fuente. Propia

il

Ver productos




Una vez ingresada la informacion del proveedor, dar clic en el boton “Registrar”, o sino

en el boton “Cancelar” para cancelar el proceso.

(2]

Nembre || |

Teléfono | |

Registro exitoso X

Email | |

/ Proveedor ingresado satisfactoriam ente

Cancelar Registrar

Fuente. Propia

Eliminar un proveedor

Una vez ingresado el proveedor, para el proceso de eliminar un proveedor, primero se
selecciona el proveedor, dar clic en el boton “Retirar”, y saldrd un mensaje de

confirmacion.

Gestion de Almacén

Productos | Proveedores | Devoluciones

Listado de proveedores
1o] MNombre Telefono Email Mol
1 Aw RELEPLE Am@ Tt
- el sl P R
3 david 43539865 cristian@kff.com ml
4 Kola sol 8856422 sugf@dce.com
Retirar proveedor x

J'--_ h\' . -
i@l i Esta sequro de retirar este proveedor?

s o

Fuente. Propia
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Al dar clic en el boton “SI” en la ventana de confirmacion, se elimina el proveedor, y al
dar clic en el boton “NO”, se cancela el proceso.

Retirar proveedar * Retirar proveedor X

@ i Esta seguro de retirar este proveedor? ‘/ Proveedor retirado satisfactoriam ente

Fuente. Propia

Ver productos de proveedor
Para visualizar los productos que contiene un proveedor primero hay que seleccionar el
proveedor y al dar clic en el boton “Ver productos”, se despliega un listado de los

productos que el proveedor maneja. Para salir del médulo se da clic en la opcion“(x)”.

Médulo de Almacén -0 X
Archivo jory @

Gestion de Almacén

Productos | Proveedores | Devoluciones

Listado de proveedores

D Nombre Telefono Email Nuevo
1 Aguas 2313243 aguas@.com
2 Cristian 5479236
— Descartar

nieto@gt.com

lolasol e  lugi@deecom |

Listado de productos %

'e)

Q PET 335 c.c. X15-und limonada
PET 335 c.c. X15-und uva
PET 335 c.c. X15-und kola
PET 335 c.c. X15-und manzana
PET2 Litros X 6-und limonada
PET 2 Litros X 6-und uva
PET 2 Litros X 6-und kola
PET 2 Litros X 6-und manzana
PET 1 Litro X 12-und limonada
PET 1 Litro X 12-und uva
PET 1 Litro X 12-und kola
PET 1 Litro X 12-und manzana
PET600 c.c. X 15-und limonada
PET600 c.c. X 15-und uva
PET 600 c.c. X 15-und kol
PET 600 c.c. X 15-und manzana
Agua 1/4X 30
Agua 1/2X 16
Agua 500 c.c. X 15
Agua 5 Litros und
Refrescos X 30
Citrux 335 X 15-und naranja
Citrux 335 X 15-und mora
Citrux 335 X 15-und lulo
Citrux 335 X 15-und frutos rojos
Citrux 600 X 15-und naranja
Citrux 600 X 15-und mora
Citrux 600 X 15-und lulo
Citrux 600 X 15-und frutos rojos
agua con gas

Fuente. Propia
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1.8. Modulo de devoluciones

Para visualizar la informacion del médulo, se hace clic en el boton Devoluciones, donde

se realiza el proceso de reingreso o perdida de los productos en proceso de devolucién el

cual se cada proceso se guarda como estado.

Productos | Proveedores | Devoluciones

Gestion de Almacén

Listado de Devoluciones

1
2
3
4
5
6

D
2018-10-24
2018-10-24
2018-10-24
2018-10-24
2018-10-24
2018-10-25

Fecha

Producto Cantidad
PET335 c.c.XI5-und manzana |3
PET 335 c.c. X15-und manzana 6
Agua 500 c.c. X 15 3
Agua 00 c.c. X 15 3
PET335 c.c.X15-und limonada 2
PET 335 c.c. X15-und uva 5

Observaciones
Fecha vencida

Estado
Reingresado

Fuente. Propia

Reingresar un producto en estado de devolucion

Cuando un producto esta en proceso de devolucion, su estado en la lista es “Por

reingresar”, para generar el reingreso se selecciona un producto y se hace clic en el boton

Reingresar, donde se mostrara un mensaje con firmando la accion, y el estado del producto

en devolucion se mostrara como “Reingresado”.

Reingresar | Descartar |
I\\-\-—j

Reingreso exitoso

x

/ Productos ingresados nuevamente al stock

Fuente. Propia

39




Descartar o declara como perdida un producto en estado de devolucion
Cuando el producto no tiene devolucion se declara como perdida, para descartar el

producto se seleccina y se hace clic en el boton Descartar.

LLJ i E

Fuente. Propia

Luego se mostrara un mensaje para continuar el proceso, el cual se hace clic en el boton
Si para finalizar el proceso donde se mostrara un mensaje validando el proceso y el estado

del producto en devolucion se mostrara como “Declarado perdida”.

Confirmar perdida * Perdida registrada *

" _,"I La devolucién se declarard como perdida, ;Desea continuar? / Productos declarados como perdidas

Fuente. Propia

Los estados de los procesos de reingreso y descarte de productos se muestran de la
siguiente forma.

Estado
Reingresado
Declarado perdida
Reingresado
Reingresado
Reingresado
Por reingresar

Fuente. Propia
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1.9. Modulo control de usuarios

Control de usuarios

Fuente. Propia

Luego de dar clic en el logo, se mostrara una ventana del mddulo de control de usuarios,
con las opciones de visualizar las caracteristicas de los empleados, ademas registrar uno

nuevo, cambiar contrasefia, modificar permisos y borrar.

Médulo de Control de Usuarios -0 X%
Archiva joy B
s
Gestion de personal
1D Identificacién Area Usuario Apellidos Nombres
4 1,070,620,729 Preventas david729 parra david
5 5,678,213 Repartidor jonny-rivera fivera jonny
6 2,355,644 Repartidor mayra-lopez lopez mayra
7 1,070,613,046 Todo Jjony fivera Jony
8 1,070,620,508 Repartidor alessa-romero romero alessa
9 100,000,000 Recursos humanes andres-hhhhh hhhhh andres
10 1,070,123,456 Preventas david parra david
1 1,070,123,458 Repartidor carlos-garzon garzon carlos
14 11,321,686 Reportes marco-campos. campos marco
15 1,234,567,890 Inventario aleja-romero romero aleja
19 1,070,654,321 Preventas david-parra parra david
20 1,230 Todo control-total total control

| | Modificar | |
moeo )| comiorame || Mottw [ g

Fuente. Propia
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Registrar un nuevo empleado.

Dar clic en el boton nuevo, y se abre una nueva ventana con un formulario para llenar

datos del empleado a ingresar y seleccionando un privilegio en el uso del sistema.

Nuevo empleado
Documento

Privilegios Preventas

Preventas
Mombres

Inventario
Apellidos

Reportes

Repartidor
Contrasefia Todos

Modificar | |
| Nuevo } Cambiar clave ‘ | / Borrar /
J AN permisos S A >y

Fuente. Propia

Si en el campo de contrasefia y confirmar contrasefia los datos no coinciden, se muestra

una ventana emergente indicando el error.

Error de entrada *

£ . .
'@ Las contrasefias no coinciden

Fuente. Propia

Después de diligenciar el formulario correctamente, dar clic en el boton guardar para

registrar el nuevo empleado. Si no, dar clic en cancelar para cerrar el proceso.

Nuevo empleado

Documento

Priilegios

Nombres . .

Registro exitoso >

Apellidos

Contraseiia :

‘/ Empleade ingresado
Confirmar contrase...
Cancelar I Guardar I
T

Fuente. Propia
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Cambiar clave.

Para cambiar la clave, primero hay que seleccionar el empleado a quien se quiere hacer

la modificacion, y dar clic en boton “cambiar clave”.

Médulo de Control de Usuarios

=0 X
Archivo jony .l..
s
Gestion de personal
o] Identificacién Area Usuario Nombre

4 1,070,620,729 Preventas david729 david

5 5,678,213 Repartidor jonny-rivera jonny

6 2,355,644 Repartidor mayra-lopez mayra

7 1,070,613,046 Todo Jony Jony

8 1,070,620,508 Repartidor alessa-romero alessa

9 100,000,000 Recursos humanes andres-hhhhh andres

10 1,070,123,456 Preventas david david

l 14 11,321,686 Reportes marco-campos. marco l

" —— iy Giccate Gl

19 1,070,654,321 Preventas david-parra david

20 1,230 Todo control-total control

— I ==

Fuente. Propia

Se abre una ventana que contiene los campos para cambiar la clave, si los datos

ingresados son correctos, damos clic en el botdn aceptar y se cambia la contrasefia, si los

datos ingresados son erréneos, se muestra un mensaje de error. Para cancelar el proceso dar

clic en el botdn cancelar.

@
@

MNueva contraseiia Nueva contrasefia

] [eeee !

Confirmar contras... Confirmar contras...

L ] Y |

_Guardar

Actualizacion exitosa =

|/ Contrasefia actualizada

Fuente. Propia
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Si los datos son erréneos:

Hueva contrasefia

[e00e ]

Confirm ar contras...

[e0ee | ﬁ Las contrasefias no coinciden
i '

Advertencia X

Fuente. Propia

Si se quiere cancelar el proceso de cambio de clave:

[&]
MNueva contrasefia
Confirmar contras...

I Cancelar |

Fuente. Propia

Modificar permisos

Para modificar permisos, primero hay que seleccionar el empleado a quien se quiere hacer

la modificacion, y dar clic en boton “modificar permisos”.

Nuevo ) K Cambiar clave

-0
Archive Jony  gim
Gestion de personal
[} Identificacién Apellidos Nombres
a 1,070,620,729 parr david
| 1B 2355604 lopez e | |

8 1,070,620,508 romerc

9 100,000,000 hhhhh

10 1,070,123,456 parra

11 1,070,123458 garzon

14 11,321,686 campos

15 123456739 omero

19 1,070,654,321 parra

120 1,230 otal

Fuente. Propia
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Se abre una ventana que contiene los campos, para seleccionar en un listado los
privilegios a los que tiene derecho el empleado, se selecciona los privilegios y dar clic en el

botdn aceptar para confirmar.

Seleccionar permisa X Seleccionar permiso >

@ Preventas v

Reportes

e Repartidor

Todo J
nermisas . T

Fuente. Propia

Borrar un empleado.

Para borrar un empleado, primero hay que seleccionar el empleado a quien se quiere

hacer la modificacion, y dar clic en boton “Borrar”.

Médulo de Control de Usuarios

=0 X%
Archivo jory &
aa
Gestion de personal
) Identificacion Area Usuario Apellidos Nembres
4 1,070,620,729 Preventas david729 parra david
5 5,678,213 Repartidor jonny-rivera fivera jonny
6 2,355,644 Repartidor mayra-lopez lopez mayra
7 1,070,613,046 Todo jony rivera jony
8 1,070,620,508 Repartidor alessa-romere romere alessa
s
10 1,070,123,456 Preventas david pama david l
= — ro S Tt ==
14 11,321,686 Reportes marco-campos  cam pos marco
15 1,234,567,890 Inventario -romero romert lej
19 1,070,654,321 Preventas david-parra pama davi
20 1,230 Todo control-total total control

Nuevo J k(ambiardave) k Modficar K
e

H

Fuente. Propia
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Aparece una ventana de confirmacion, al clic en “SI” se borra el empleado; al dar clic en

“NO” se cancela el proceso.

Remaower empleado * Remocion exitosa X

@ ;Desea borrar este empleado? / Empleado removido

Fuente. Propia

Para salir del médulo se da clic en el boton Volver o el botdn “(x)” en la parte superior

derecha.

Médulo de Control de Usuarios - D

Archive

Gestion de personal

1) Identificacion Area Usuario Apellidos Nombres

4 1,070,620,729 Preventas davidT29 parra david
5 5,678,213 Repartidor jonny-rivera tivera jonny
6 2,355,644 Repartidor mayra-lopez lopez mayra
8 1,070,613,046 Todo jony tivera jony

g 1,070,620,508 Repartidor alessa-romero romero alessa
9 100,000,000 Recursos humanos andres-hhhhh hhhhh andres
10 1,070,123,456 Preventas david parra david
n 1,070,123,458 Repartidor carlos-garzon garzon carlos
14 11,321,626 Reportes marco-campos campos marco
15 1,234,567,890 Inventario algja-romero romero algja
19 1,070,654,321 Preventas david-parra parra david
20 1,230 Todo control-total total control

Modificar
T e ) e

Fuente. Propia
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2. Manual de usuario aplicativo movil

Ingreso al sistema movil

Para acceder al sistema movil de preventas, se debe digitar un usuario y contrasefia

por la seguridad del sistema.

OF ul ) 12:51p.m.

Preventas

%
@ISTRIBUIDORA

BUITRAGO

Usuario

Contrasena

Recordarme

ENTRAR

Fuente. Propia

En el caso que se digite un usuario erréneo, se mostrara un mensaje de error.

Usuario inexistente

Fuente. Propia

En el caso donde se digite correctamente el usuario, pero una contrasefia erronea, se

mostrard un mensaje de error.

Credenciales invalidas

Fuente. Propia
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Al digitar un usuario y contrasefia correcta, se accede al sistema movil y se mostrara un

mensaje de confirmacion.

Sesidn iniciada

Fuente. Propia

2.1. Menu del sistema movil
El sistema se inicia en el modulo de preventa como acceso rapido a generar una

preventa, asi mismo para poder visualizar el menu del sistema movil se hace clic en el logo
= para visualizar el mend, el cual tiene los modulos de pre-vender, entregar, clientes,

productos, preventas offline y cerrar sesion.

®© Z .l (B 12:51 p. m.

V
@ISTRIBUIDORA

BUITRAGO

Prevender

Entregar
Clientes

Productos

Preventas Offline

Cerrar sesién

Fuente. Propia

48



2.2. Registrar una preventa

Al ingresar al sistema movil, se inicia en el mddulo de preventas, donde se muestra la
lista de clientes y productos para seleccionarlos y asi mismo generar una preventa.

.4 100%

Realizar preventa

Cliente

mayra

Producto Cantidad Total

Total preventa: $0

Fuente. Propia

Para registrar una preventa, primero se debe seleccionar el cliente en la lista desplegable

donde se muestra el nombre de un cliente por defecto y luego se hace clic sobre el nombre
de este para seleccionarlo.

100% M

Realizar preventa

Cliente -

Producto Cantidad Total

Total preventa: $0

Fuente. Propia
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Luego de seleccionar el cliente se procede a seleccionar el producto, se hace clic en el
botdn (+) donde se muestra otra ventana para seleccionar el producto y la cantidad a

solicitar.

Realizar preventa

Cliente mayra v

Producto Cantidad Total
Total preventa: $0

Producto

PET 335 c.c. X15-und manzana v

Cantidad

CANCELAR  ANADIR

» [0]

Fuente. Propia

En la ventana se muestra una lista desplegable donde se muestra los productos, el cual se

selecciona por nombre.

FET 335 c.c. X15-und manzana I

PET 2 Litros X 6-und limonada

PET 2 Litros X 6-und uva

PET 2 Litros X 6-und kola
Producto

PET 335c.c. X15und manzana  ~ I AArERB GO

Cantidad PET 1 Litro X 12-und limonada

PET 1 Litro X 12-und uva

PET 1 Litro X 12-und manzana
CANCELAR  ANADIR
PET 600 c.c. X 15-und limonada

PET 600 c.c. X 15-und uva

PET 600 c.c. X 15-und kola

PET 600 c.c. X 15-und manzana

Fuente. Propia
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Luego de seleccionar el producto, en el campo cantidad se digita el valor a solicitar del
producto, luego se hace clic en la opcion afadir, de lo contrario se puede cancelar el

proceso haciendo clic en la opcion cancelar

Producto
PET 335 c.c. X15-und manzana - PET 335 c.c. X15-und manzana v

Cantidad

Ty l
| 4mmm

CANCELAR -ANADIP

CANCELAR  ANADIR

T 2 3 = 1 2 3 =
4 5 6 | Acepar 4 | 5 | 6 | Acepr
7181]89 7189

0 e 0 e

Fuente. Propia

Agregar més productos a la lista de pedido

Para agregar mas productos se repite el mismo paso de seleccion, el cual se genera una

lista de cada producto seleccionado y la cantidad digitada.

T .4100% M0 9:17 AM B o F .4 100%M 9:11 AM
.4 100%M 9:12 AM
Realizar preventa = = Realizar preventa S| . :
P ) Realizar preventa =
i > Cliente  may ~ -
Cliente mayra J Cliente mayra ~
i Producto Cantidad Total .
Producto Cantidad Total Producto Cantidad Total
PET 335 c.c. X15-und manzana 3 $40500 AR T = ) L) PET 335 c.c. X15-und manzana 3 $40500
Total preventa: $40500 PET 2 Litros X 6-und manzana 20 $370000 T — T (ST
To‘al Preventa: 3410500 citrux 600 X 15-und frutos rojos 12 8162000
Total preventa: $572500

1

Fuente. Propia
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Eliminar un producto de la lista de pedido

Para eliminar un producto seleccionado de la lista, se hace clic sobre el producto y se

muestra una ventana, se hace clic sobre la opcion confirmar. De lo contrario se hace clic en

la opcidn cancelar para cerrar el proceso.

5]

Realizar preventa

Realizar preventa

Cliente  mayn ~ Cliente  maym ~

Producto Cantidad Total

PET 335 c.c. X15.und manzana

Producto Cantidad Total

PET 335 c.c. X15-

3 $40500

3 840500
PET 2 Litros X 6-un«

20 $370000 Importante

PET2 20 $370000
Jeirux 600 X 15unc 12 s162000 ||

08 roj tDesea borrar este item ? Total preventa: $410500
—
Total preventa: $572500

Fuente. Propia

Confirmar registro de preventa

Para finalizar el registro de una preventa, se da clic en el logo con la imagen del

disquete que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla. Al hacer clic en la

opcion se mostrara un mensaje de confirmacion del proceso de preventa.

@ =

@
Realizar preventa —

Realizar preventa

Cliente  moym - ' Cliente  mam -

Producto Cantidad Total

PET 335 c.c. X15

Producto Cantidad Total
Total preventa: $0

3 840500

d

20 $370000

Total preventa: $410500

Preventa realizada satisfactoriamente

Fuente. Propia
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2.3. Modulo de entrega de pedidos
Para acceder al moédulo de entrega, damos clic en logo = para abrir el mend, luego

hacemos clic sobre la opcidn Entregar, al ingresar se mostrard la lista de pedidos por orden
cronoldgico, en estado de espera, el cual puede pasar a estado entregado o estado cancelado

dependiendo de la decision del empleado.

@ISTRIBUIDORA

BUITRAGO

Prevender

«

Clientes

Productos
Preventas Offline

Cerrar sesién

Fuente. Propia

B a = .4 100%M 9:25 AM

= Preventas por entregar

5 preventas en lista

maria $160000
cra15n 56

carlos $0
cra 14 N° 4-28

carlos $24800
cra 14 N° 4-28

carlos $0
cra 14 N° 4-28

mayra $21000

hhhhhh

Fuente. Propia
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Confirmar pedido

Para confirmar un pedido, se selecciona; luego se muestra una ventana para continuar el

proceso, y damos clic en la opcion ENTREGADA. Si no se quiere terminar con el proceso,

se da clic en VOLVER.

W oo ¥ .4 100% MW 9:25 B % .l ED 211 am

Preventas por entregar

5 preventas en lista

maria $160000 carlos
cra15n56 planta $0
2018.00.08
carlos $0 oy
P Y/
crs - quteree $137,500
Escoger accion 2181011
carlos $24800
cra14 N°4-28 r———— mayra
Detalles del pedido qutierrez $39,000
carlos $0 20181013
cra 14 N° 4-28 PET 2 Litros X 6-und kola—>5 -
cristian
$59,500

cra 34 43202
mayra $21000 SorE01
hhhhhh VOLVER CANCELADA W ENTREGADA

carlos
planta $18,300
20181013

david
PORRN F-dido entregado $92,500
20181022

Fuente. Propia

Cancelar pedido.
De igual manera si se desea cancelar algun pedido, se selecciona, y se da clic en la

opcion CANCELADA. Si no se quiere terminar con el proceso, se da clic en VOLVER.

B o« ¥ .4 100% M 9:25 @ F .4 100% M 9:26 AM

Preventas por entregar Preventas por entregar

5 preventas en lista 4 preventas en lista

maria $160000 carlos $0
cra15n56 cra 14 N° 4-28
carlos $0 carlos $24800
cra 14 N® 4-28 cra 14 N° 4-28

Escoger accién
carlos $24800 carlos $0
cra14 N° 4-28 cra T4 N° 4-28

Detalles del pedido
carlos $0 —— mayra $21000
cra 14 N 4-28 PET 2 Litros X 6-und kola—>5 hhhhhh

mayra $21000
hhhhhh VOLVER ENTREGADA

Pedido cancelado

Fuente. Propia
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2.4. Modulo de clientes
Para acceder al modulo de clientes, damos clic en logo = para abrir el mena, luego

hacemos clic sobre la opcidon Clientes, al ingresar se mostrara la lista de los clientes con su

respectiva direccion de residencia.

@ o F .l 100% W 10:39 AM
% = Gestidn de clientes
[, DISTRBUDORA p—
BUITRAGO
carlos
Prevend cra 14 N° 4-28
maria
S cral5n56
I - Clientes | Felipe
carrera 9 carrera 8
0

Preventas Offline

Cerrar sesion

Fuente. Propia

Informacion de clientes.

Para visualizar la informacién de algun cliente se da clic encima de este, y aparece una

ventana con la respectiva informacion (id, cedula, nombre y direccion).

@ o = . 100% 0

Gestion de clientes

mayra
hhhhhh

carlos
cra 14 N° 4-28

maria
cra 15n 56

Informacion del cliente

Felipe

9 8 H
carrera 9 carrera 1234567890
maria

cral15n 56

ACEPTAR

Fuente. Propia
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Agregar un nuevo cliente.
Para agregar un nuevo cliente se da clic en el boton (+), se abre una ventana con un

formulario para registrar los datos del nuevo cliente.

B oo .l 100% M 10:42 AM
F .41 100% M 10:42 AM

Gestion de clientes

mayra
hhhhih
carlos Nuevo cliente

cra 14 N° 4-28
Documento

maria
cra15n 56

Felipe

carrera9 carrera 8

Direccién

CANCELAR  REGISTRAR

~ (ol

Fuente. Propia

Confirmar el registro de un nuevo cliente.
Una vez diligenciado el formulario con la respectiva informacidn, se da clic en el boton

registrar y se visualiza un mensaje de confirmacion “Cliente registrado”.

= .l 100% M

mayra mayra
hhhhhh hhihhh
Nuevo cliente
carlos carlos
Documento cra 14 N° 4-28 cra 14 N® 4-28
maria maria
151515151 cra15n 56 cra15n56
Nombre Felipe Felipe

carrera 9 carrera 8

dadadadada dadadadada
shsyejehhshah454

Direccién

shsyejehhshah454

CANCELAR M REGISTRAR
Cliente registrado

Fuente. Propia
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2.5. Médulo de productos
Para acceder al médulo de productos, damos clic en logo = para abrir el mend, luego

hacemos clic sobre la opcion Productos, al ingresar se mostrara la lista de los productos,

cantidad en stock y precio.

@ISTRIBUIDORA

BUITRAGO

Prevender
Entregar

Clientes

Productos

Preventas Offline f

Cerrar sesion

Fuente. Propia

PET 335 c.c. X15-und manzana $13500
Stock:20
PET 2 Litros X 6-und limanada $18500
Stock:45
PET 2 Litros X 6-und uva $18500
Stock:44
PET 2 Litros X 6-und kola $18500
Stock:50
PET 2 Litros X 6-und manzana $18500
Stock:50
PET 1 Litro X 12-und limonada $18500
Stock:40
PET 1 Litro X 12-und uva $18500
Stock:40
PET 1 Litro X 12-und manzana $18500
Stock:50
PET 600 c.c. X 15-und limonada $17000
Stock:50
PET 600 c.c. X 15-und uva $17000
Stock:50
PFTANMN r~ Y 15aindknla  sma=rann

Fuente. Propia
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2.6. Modulo preventas offline

Cuando la App no cuente con acceso a internet, antes de ingresar al aplicativo, primero

se muestra una ventana con un formulario local, donde se registra el producto y la cantidad

a pedir.

Registrar preventa de manera local.
Para registrar una preventa local, dar clic en el boton (+), y se abre una ventana con un

formulario para escoger el producto y cantidad.

4 100% M 11:14 AM

&) ao al100% M 11

Preventa Offline

Producto | Cantidad

Producto
PET 335 c.c. X15-und uva

Cantidad

CANCELAR  ANADIR

Fuente. Propia

58



Ingreso de productos.

Este paso se repite hasta ingresar todos los productos de la preventa, y se va generando

una lista de todos los productos.

@ oo

Preventa Offline

Producto

Producto
PET 600 c.c. X 15-und kola

Cantidad

2

caNcELAR ARADIR

Fuente. Propia

Almacenar la preventa offline.

PET 335 c.c. nd uv 2
PET 2 Litros X 6-und manzana 2

PET 600 c.c. X 15-und kola 2

Para terminar con el proceso de registro de preventa offline, se da clic en el logo con la

imagen del disquete que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla. Al hacer

clic en la opcién se mostrara un mensaje de confirmacion del proceso de preventa

almacenada.

FIC A1100% M 11:14 AM
Preventa Offline Preventa Offline =

Producto | Cantidad

PET 335 c.c. X15-und uva 2

Producto Cantidad

PET 2 Litros X 6-und manzana 2

PET 600 c.c. X 15-und kela 2

Preventa almacenada

Fuente. Propia
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Registrar preventa offline en el aplicativo movil
Una vez la App restablezca conexion con internet, se ingresa a el médulo de Preventas

Offline, y se visualizan las preventas que han sido tomadas de manera local.

F .4l 100% M 11:15 AM

= Preventas Offline

gDISTRIBUIDORA

BUITRAGO

Prevender

1 preventas offline pendientes
por registrar

Preventa2018_08_1211_14_57.sql

Entregar

Clientes

Productos

Preventas Offline

[} Cerar sesion f

Fuente. Propia

Seleccionar cliente de la preventa almacenada.
Dar clic en la preventa, se abrira una ventana con una lista desplegable para seleccionar

el cliente a quien le pertenece la preventa.

@ ao = .41 100% M0 11:15 AM

Preventas Offline

1 preventas offline pendientes
por registrar

Preventa2018_08_1211_14_57.sql I

f *Seleccionar cliente
I mayra 'I

BORRAR CANCELAR REGISTRAR

mayra

carlos

maria

Felipe

Preventa2018_08_1211_14_57.sq|

Fuente. Propia
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Confirmacion de la preventa offline

Una vez escogido el cliente, damos clic en el boton “REGISTRAR”. Y el médulo de
preventas offline queda vacio por que la preventa ya se ingreso al sistema y debe
visualizarse en el médulo “ENTREGAR?”, que es el modulo donde se visualizan las

preventas pendientes por entregar.

=  Preventas Offline

0 preventas offline pendientes
por registrar

*Seleccionar cliente

mayra

BORRAR  CANCELARl REGISTRAR

Preventa registrada

Fuente. Propia

Entrega de preventa offline
Para entregar se realiza el mismo proceso de entrega de pedido el cual se seleccionay se

toma la opcion de ENTREGAR O CONFIRMAR la preventa offline realizada.

S

% Preventas por entregar
L:i lSTRlBUlDORA 2 preventas en lista
BUITRAGO
carlos $24800
cra 14 N° 4-28
Prevender
mayra $27000

hhhhhh

Escoger accién

f Detalles del pedido

PET 335 c.c. X15-und manzana—>7

VOLVER  CANCELADA  ENTREGADA

Fuente. Propia
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