. ESCUELA DE WW
HERRAMIENTAS




PLAN DE FORMACION

(O 6 Horas
Taller 2

“ Taller 3
Taller 4
Evaluacion final

El plan de formacién de la escuela de herramientas estard dividido en 3
maodulos.

Se hara un test inicial de 5 preguntas abiertas para evaluar el nivel de
conocimiento de los trabajadores y al final de cada mdédulo se realizara
una evaluacién para validar el aprendizaje adquirido y poder pasar al
siguiente nivel. Cabe aclarar que cada evaluacién consta de 5 preguntas
y se aprueba con el 80%, cada colaborador tendra 2 oportunidades para
presentar dicha evaluacién. De no conseguirlo se realizard un refuerzo
en los temas tratados.
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TESTINICIAL

Nombre trabajador:

Cargo: Fecha:

1. ¢ Qué es una herramienta?

2. ; Cémo se clasifican las herramientas?

3. ¢ Qué es riesgo mecanico?

4. ; Cémo se realiza inspeccién a las herramientas?

5. ¢ Cudles son los controles de seguridad para las herramientas?




ASPECTOS GENERALES DE LAS HERRAMIENTAS

El taller brinda diferentes conceptos que permiten el

DESCRIPCION DEL fortalecimiento de habilidades o conocimientos que avudan a
TALLER : : R oL
los trabajadores a mejorar sus criterios técnicos
Todos los trabajadores que desempeiien sus funciones en el
PARTICIPANTES Mega Taller Calle 80 de la empresa EDINSA 5. A8
LUGAR s HORA 8:00 am — 10:00 am
conductores
Mejorar los conocimientos técnicos de los trabajadores
OBJETIVO GENERAL mediante la identificacion adecuada de las herramientas a

utilizar en el taller,

Objetivos especificos

o Promover los conocimientos de los conceptos bdsicos
de las herramientas

o Fortalecer las competencias técnicas frente a la
clasificacién de herramientas

Oportunidades de Aprendizaje

Diferenciar las clases de herramientas de acuerdo con su
mecamismo de accionamiento

- Herramientas de mano o manuales

- Herramientas manuales mecanizadas

- Herramientas neumdticas

® Definicion de Herramienta

TEMAS CENTRALES e Clasificacion de herramientas
o Evaluacién de la clasificacién de herramientas
1. Presentacion e introduccion al concepto de
herramienta, por medio de la pregunta: ;qué es una
herramienta?, después de esto se dard la debida
respuesta con base al marco de referencia
Actividades centrales 2. Clasificacion de herramientas a partir de su

mecanismo de accionamiento
3. Cuadro de reconocimiento sobre situaciones en donde
utilicen cada una de las herramientas,
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PLANEACION DEL TALLER

Actividad. Objetive Recursos Encargado | Duracién
Equipo d
Sondeo sobre el Reconocer el concepto e i :
i : : ; Cémputo Ingeniero 10
conocimiento previo de | que tiene el trabajador i d
: con Mecanico minutos
una herramienta frente al terma P ]
internet
Informar el concepto Equipo de
iQue es uﬂa basico de herramienta Cémputo Kot -2
herramienta? para refnrza.r El. D0 Mecanica minutos
conocimiento técnico conexion a
internet
Fortalecer los ;
conocimientos sobre la apude
i s Comput :
Claauﬁca!:im e clazificacion de iy s Ingeniero .4D
herramientas 1 con Mecanico minutos
herramientas para su ity | A
adecuado uso internet
Identificar en que
. situaciones se deben
Realizar un cuadro con | i, 1ae diferentes Material
la clazificacion de las b PSR Tt 30
herramientas indicando : i Bua Bz Ingeniero ;
T 3 clasificacion v de esta Mecinico minutos
et que situaciones se gt Esferos de -
s utiise manera optimizar la
ejecucion de sus colores
funciones
PN RN A Walidzar el conocimiento 10
‘cﬂesti i adquirido en el proceso Material Ingeniero T
S de formacién del taller Impreso Mecanico
Conocer las opiniones
de los trabajadores Equipo de
Comput :
Retroalimentacion sc-;:re el [:r.r'oce_so de wﬂ:lnp o Ingeniero .lEI
CrMmacion y su . Mecinica minutos
aplicabilidad en el conexiong
trabajo internet
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EVALUACION MODULO 1

Nombre trabajador:

Cargo: Fecha:

1. Sefiala los diferentes tipos de llaves que se pueden encontrar:

¢ Llaves de boca ajustable y fija

Todos las llaves son de boca regulable
¢ Llaves de boca estrecha, media y ancha

¢ Todas las respuestas anteriores son correctas

2. En caso de tener que golpear unos clavos o puntillas con un martillo, se
sujetaran:

¢ Se pueden sujetar como uno quiera, no existe una norma general

¢ Sesujetard por la cabeza del clavo

¢ Sesujetard por el extremo del clavo

¢ Depende de las dimensiones del clavo

3. La mayoria de las deficiencias que se detectan en las herramientas se
deben a:
* Falta de mantenimiento de la herramienta

¢ Defectos fisicos de la herramienta
* Usoinadecuado de la herramienta
¢ Depende de muchos factores pero todas las respuestas anteriores podrian

ser correctas
4. De las siguientes frases es cierto qué:

¢ Las herramientas deben tener un control centralizado
¢ No requieren un uso individual
¢ Deben guardarse en armarios cerrados

* Todas las anteriores son ciertas
5. En cuanto a el uso de herramientas es falso qué:

¢ El mantenimiento lo debe realizar el operario que las utiliza
¢ Deben cargarse en bolsillos especializados
¢ Deben permitir que las manos queden libres

¢ Todas las anteriores son falsas






HEREAMIENTAS DE MANO O MANUALES

El taller proporciona a los participantes los conocimientos v

DESCRIFCION DEL habilidades necesarios para utilizar de manera adecuada v segura
TALILER 3
las herramientas de mano o manuales
Todos los trabajadores que desempefien sus funciones en el
PARTICIPANTES Mega Taller Calle 80 de la empresa EDINSA S AS
LUGAR el HORA 8:00 am — 10:00 am
conductores
Proporcionar conocimientos técnicos a los trabajadores sobre el
OBJETIVO GENERAL uso, inspeccion v almacenamiento adecuado de las herramientas
de mano o manuales que se utilizan en el taller.
o Identificar las herramientas de mano o manuales
* Promover el uso adecuado de herramientas de mano o
manuales
Objetivos especificos « Comprender el procedimiento de inspeccion de

herramientas de mano o manuales
# Fomentar el adecuado almacenamiento de herramientas
de mano o manuales

Oportunidades de Aprendizaje

(Generar practicas de frabajo seguro para el manejo de
herramientas de mano o manuales a través de:
[dentificacion de herramientas
Uso adecuado de 1as herramientas
Procedimiento de inspeccion de herramientas
Almacenamiento v limpieza de herramientas

TEMAS CENTRALES

Descripeion de Herramientas de mano o manuoales
Uso adecuado de herramientas

Inspeccion de herramientas

Almacenamiento v limpieza de herramientas
Evaluacion herramientas de mano o manuales

Actividades centrales

1. Presentacion e introduccion al concepto de herramienta,
por medio de 12 pregunta: ;qué es una herramienta de
mang ¢ manual?, después de esto se dara la debida
respuesta con base al marco de referencia

Descripcion de herramientas de mano o manuales
Practica de trabajo seguro para el manejo de
herramientas

Wt
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PLANEACION DEL TALLER

Actividad. Objetivo Recursos Encargadoe | Duracién
Sondeo sobre el Equipo de
conocimiento previo Rﬂzoél;fifl u‘;;f:g;: Cémputo Ingeniero 10
de una herramientade | & J con Mecanico minutos
o manual frente al tema conexion a
internet
. Informar el concepto Equipo de
¢Qué es una basico de herramienta Computo . 20
herramienta de mano con Ingeniero .
uales? para reforzar el . Mecanico minutos
O mam ’ conocimiento técnico Conex1on a
mternet
Fortalecer los Equipo de .
Practica de trabajo conocimientos sobre el Computo lﬁ%ﬁgv 40
SEEUIO manejo seguro de con encargado de | inUtos
herramientas conexion SST
internet
Identificar la situacion
en la que se encuentra el
personaje para poder Material
- indicarle cual seria la Impreso - 30
Caso practico prictica de trabajo in{gcémm mitntos
seguro v de esta manera Esferos de
optimizar la ejecucion de colores
sus funciones
N Walidar el conocimiento Ingeniero
Aphcgcmn_de adquirido en el proceso Material Mecénico y . 1 1EII't
chiestionatio de formacion del taller Impreso mca;géago de | tmutos
Conocer las opiniones de )
los trabajadores sobre el Egrurigﬂt{ci.e Ingeniero 10
Retroalimentacion proceso de formacion v con Mecanico y minutos
su aplicabilidad en el Cconexion a encargado de
trabajo internet SST
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HERRAMIENTAS MANUALES MECANIZADAS

El taller proporciona a los participantes los conocimientos y

DESC?E%‘S; DEL habilidades necesarios para utilizar de manera adecuada v segura
las herramientas manuales mecanizadas
Todos los trabajadores que desempefien sus funciones en el
PARTICIPANTES Mega Taller Calle 80 de la cmpresa EDINSA S.A S
LUGAR Salén de HORA 8:00 am — 10:00 am
conductores
Proporcionar conocimientos técmicos a los trabajadores sobre el
OBJETIVO GENERAL uso, inspeccién v almacenamiento adecuado de las herramientas
manuales mecanizadas que se utilizan en el taller.
e Identificar las herramientas manuales mecamzadas
¢ Promover el uso adecuado de herramientas manuales
mecamzadas
Obyjetivos especificos o Comprender el procedimiento de inspeccion de
herramientas manuales mecanizadas
# Fomentar el adecuado almacenamiento de herramientas
manuales mecanizadas
Generar practicas de trabajo seguro para el manejo de
herramientas manuales mecanizadas a partir de:
. - - Identificacién de herramientas
Oportunidades de Aprendizaje - Uso adecvado de las herramientas

Procedimiento de inspeccion de herramientas
Almacenamiento v limpieza de herramientas

TEMAS CENTRALES

* & 8 & @

Descripcion de Herramientas manuales mecamzadas
Uso adecuado de herramientas

Inspeccion de herramientas

Almacenamiento v limpieza de herramientas
Evaluacién herramientas manuales mecanizadas

Actividades centrales

1. Presentacion e introduccion al concepto de herramienta,

por medio de la pregunta: ;qué es una herramienta
manual mecanizadas?, después de esto se dara la debida
respuesta con base al marco de referencia

Descripcion de herramientas manuales mecamzadas
Practica de trabajo seguro para el manejo de
herramientas
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PLANEACION DEL TALLER

Actividad. Objetivo Recursos Encargade | Duracidn
Sondeo sobre el T Equipo de
conocimiento previo : ; 7 Cémputo Ingeniero 10
: que tiene el trabajador EiL 5
de una herramienta de L Mecanico minutos
ey e frente al tema AR
internet
Informar el t Equipo de
otesuas: | Immslowen | Baipod .
TR U asico ferraan a = Ingeniero 2
T para reforzar e o Mecinico minutos
conocimiento téenico SODCKACRGE
mternet
o . Fgrt?]ecer loz Eguipn de Ingeniero
Practica de trabajo cnmcma_wutﬂs zobre &l Computo Mecénico y _40
SRgULD manejo seguro de SEL encargado de | HULOS
b s conexion a ST
internet
Identificar la situacidn
en la que se encuentra &l
personaje para poder Material
indi i Impreso . 3
i picictict md1::a.t.13 cual senall la P Ingeniero _:D
practica de trabajo Mecinico minutos
seguro v de esta manera Esferos de
optimizar la ejecucion de colores
sus funciones
N—— Validar el conocimiento Ingeniero 10
ciesﬁona:in adquirido en el proceso Material Mecanico y ool
de formacién del taller Impreso encargado de
88T
Conocer lag opiniones de 3
Equipo de ;
los trabajadores sobre el Cgmr};uto Ingeniero 7
Retroalimentacion proceso de formacion y Mecanico y 2
e ¥ on encargado de | HNULOS
su aplicabilidad en el COnem A o
trabajo internet

4
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HERRAMIENTAS NEUMATICAS

5 El taller proporciona a los participantes los conocimientos ¥
RESCRE £ 100-NEL habilidades necesarios para utilizar de manera adecuada ¥ segora
TALLER ; i S
las herramientas neumdaticas
Todos los trabajadores que desempefien sus funciones en el
EARTICIANTES Mega Taller Calle 80 de la empresa EDINSA S A5
LUGAR alos de HORA 8:00 am — 10:00 am
conductores
Proporcionar conocimientos técnicos a los trabajadores sobre el
OBJETIVO GENERAL uso, inspeccion v almacenamiento adecuado de las herramientas

neumaticas que se utilizan en el taller.

Objetivos especificos

o [Identificar las herramientas neumaticas

# Promover el uso adecuado de herramientas neumaticas

¢ Comprender el procedimiento de inspeccion de
herramientas neumaticas

¢ Fomentar el adecuado almacenamiento de herramientas
neumaticas

Oportunidades de Aprendizaje

Generar practicas de trabajo seguro para el manejo de
herramientas neumaticas a partir de:
- Identificacion de herramientas
- Uso adecuado de las herramientas
- Procedimiento de inspeccion de herramientas
- Almacenamiento v limpieza de herramientas

TEMAS CENTRALES

Descripcion de Herramientas neumdticas
Uso adecuadoe de herramientas

Inspeccion de herramientas
Almacenamiento v limpieza de herramientas
Evaluacion herramientas neumaticas

Actividades centrales

1. Presentacion e introduccion al concepto de herramienta,
por medio de la pregunta: ;qué es una herramienta
manual neumatica?, después de esto se dara 1a debida
respuesta con base al marco de referencia

2. Descripcion de herramientas neumaticas

3. Practica de trabajo seguro para el manejo de
herramientas
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PLANEACION DEL TALLER

Actividad. Objetivo Recursos Encargade | Duracion
Sondeo sobre el Equipo de
conocimiento previo Reconocer el concepto Computo Ingeniero 10
. que tiene el trabajador . )
de una herramienta con Mecanico mittos
neumstica frente al tema conexiom a
internet
. Informar el concepto Equipo de
¢Qué es una basico de herramienta Computo . 20
herramienta Ingeniero ]
<tica? para reforzar el con Mecanico mimrtos
nEBmAtca; conecimiento técnico conexion 2
mternet
Fortalecer los Equipo de )
Practica detrabajo | conocimientos sobre el Computo MeEﬁE?}r 40
seguro manejo seguro de con encargado de | Minutos
herramientas conexion a SST
mternet
Identificar la situacién en
la que se encuentra el
personaje para poder Material
- indicarle cual seria la Impreso - 30
practi Ing
Caso 0 practica de trabajo seiuero minutos
Mecanico
seguro v de esta manera Esferos de
optimizar la ejecucién de colores
sus funciones
. Validar el conocimiento Ingeniero
Aplicacion de adquirido en el proceso Material Mecanico y 10
cuestionario de formacién del taller Impreso | eacargado de | A0S
55T
Conocer las opiniones de )
los trabajadores sobre el Eﬁiﬂtﬂt Ingemem 10
Retroalimentacion proceso de formacion ¥ con Mecanico y minutos
su aplicabilidad en el Ccomexion a mcarsgsago de
trabajo internet
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EVALUACION MODULO 2

Nombre trabajador:

Cargo: Fecha:

1. (Seiialar cual de las siguientes herramientas no es manual?

¢ Destornillador
¢ Cincel
¢ Sierra eléctrica

¢ Alicates

2. ;Cudl de las siguientes afirmaciones es correcta?

¢ Las Herramientas Manuales no necesitan llegar un mantenimiento

¢ Las Herramientas Manuales son utensilios de trabajo que requieren la fuerza
motriz humana para su funcionamiento

¢ Todas las herramientas manuales pueden ejercer la misma funcién

¢ Las herramientas manuales suelen provocar accidentes muy graves

3. ¢Seiialar, desde el punto de vista ergonémico, cual de los siguientes puntos
deben cumplir las herramientas manuales?

¢ Apropiada a la fuerza y resistencia del usuario
¢ Desempeiiar con eficacia la funcién que se pretende
¢ Reducir la fatiga del usuario

¢ Todas las respuestas anteriores son correctas

4. ;Cudles son los tipos de herramientas neumaticas que existen? Puede
marcar varias opciones

* Taladros (angular, pistola y/o recto)
¢ Martillos
¢ Sierras

* Ninguno de los anteriores

5. Cudl de las siguientes afirmaciones es correcta:

¢ Las Herramientas Manuales Mecanizadas no necesitan tener un
mantenimiento

¢ Las Herramientas Manuales Mecanizadas son utensilios de trabajo que
requieren la fuerza motriz humana para su funcionamiento

¢ Todas las herramientas pueden ejercer la misma funcion

¢ Las herramientas manuales mecanizadas suelen provocar accidentes muy

graves
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PREVENCION RIESGO MECANICO

El taller busca reforzar los conocimientos que tienen los

DESCRIPCION DEL trabajadores con el fin de prevenir el riesgo mecanico por la
TALLER manipulacién de herramientas en la ejecucidn de sus actividades
laborales.
Todos los trabajadores que desempefien sus funciones en el
PARTICIPANTES Mega Taller Calle 80 de la empresa EDINSA §.A 8
Saldn de ) )
LUGAR conductores HORA 8:00 am — 10:00 am
OBJETIVO GENERAL Afianzar _l'_)s conocimientos técnicos de los trabajadores para la
prevencion del resgo mecanico por manejo de herramientas.
e Reforzar el concepto riesgo mecanico
e Identificar los tipos de riesgo mecanico
Objetivos especificos . Info_mw.ltrlos pr1_nc1palcs c?n_tmles de seguridad para la
prevencion de riesgo mecanico
L ]

Comunicar las principales causas de los accidentes de
trabajo generados por riesgo mecanico

Oportunidades de Aprendizaje

Generar conoctmientos técmicos en los trabajadores para prevenir
el riesgo mecanico, a partir de:

Significado de riesgo mecanico

Tipos riesgo mecanico

Controles de segundad

Principales causas de los accidentes de trabajo

+ Concepto riesgo mecanico
« Tipificacion riesgo mecanico
TEMAS CENTRALES + Controles de seguridad
# Prncipales causas de los accidentes de trabajo
e Ewvaluacién de conocimientos
1. Presentacion e introduccién al concepto de riesgo
mecamico, por medio de la pregunta: jqué es el nesgo
mecamco?, después de esto se dara la debida respuesta
con base al marco de referencia
Actividades centrales 2. Contextualizacién de los tipos de riesgo mecanico
3. Reconocimiento de los principales controles de
seguridad
4. Drvulgacidn de las causas principales de accidentalidad
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PLANEACION DEL TALLER

Actividad. Objetive Recursos Encargade | Duracién
¢ Equipo de
Sondan sobre el . R&cc@c-u:er el CDﬂJ?..‘,E:pr Cémputo s 10
conocimiento previo que tiene el trabajador .
: i con de 88T minntos
de riesgo mecanico frente al tema Conexifsna
internet
Informar el concepto ¢ Equipo de
Qué es el riesgo bésico de riesgo Cémputo Encarzado 10
mecénico? mecanico para reforzar con de BET minutos
el conocimiento técnico LONEXLML A
itwternet
¢ Equipo de
3 . Fortalecer los -
Computo
apgs d,e Doen conocimientos sobre los £ Encargado .30
tnecanico ; i S ety de 88T minutos
tipos de riesgo mecanico CofeAa
itwternet
i Idim;eﬁ::;rllnt'soles = Equpe
Controles de preipas Cémputo 30
i que ze tiene para la Encargado 3
seguridad {5 _ con de 88T minutos
prevencion del riesgo S
mecanico internet
Sensibilizar a los
trabajadores sobre las ¢ Equipo de
"ideo de causas principales de Cémputo Encarzado 20
zensibilizacion accidentalidad con de 88T minmtos
provocadas por riesgo EOmEIOn &
mecanico amternet
e TR Validar el conocimiento 10
cﬂesﬁmaﬂo adquinico cu el procesa = Ykl i minntos
de formacién del taller Impreso de S5T
Conocer las opinicnes :
de los trabajadores sobre * %ﬁ%d: 10
Fetroalimentacion el procese de formacion ¥ Encargado :
L S con minutos
v su aplicabilidad en el SR de 5T
trabajo internet
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EVALUACION MODULO 3

Nombre trabajador:

Cargo: Fecha:

1. ;Qué es un riesgo mecanico?

¢ Esuna herramienta que se mueve con energia fisica
¢ Esel producido por maquinas o herramientas
¢ Sedebe a los elementos méviles de los vehiculos

¢ Todas las anteriores son ciertas

2. ;{Quiénes estan expuestos a los riesgos mecénicos?

¢ Los trabajadores manuales

¢ Todos los trabajadores excepto los dedicado en exclusiva a labores
intelectuales

¢ Los que manejan maquinas o herramientas

¢ Todos los trabajadores sin excepcion
3. ¢Son enfermedades profesionales causadas por riegos mecanicos?

* Aquellas causadas por la electricidad
¢ Aquellas causadas por el frio
¢ Aquellas producidas por el calor

¢ Ninguna de las anteriores

4. ;Se considera seguridad en las maquinas?

¢ Las medidas adoptadas por los propios usuarios
* La proteccion personal del frabajador
¢ Ladelimitacién de la zona de peligro

¢ Todas las anteriores

5. ¢ Puede considerarse peligro de accidente?

¢ Lafalta de seiializacion
¢ No entender correctamente una tarea
* El propio hecho de manejar una maquina o herramienta

¢ Todas las anteriores son posibles causas de accidentes
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CERTIFICADO

De participacion
Este certificado se otorga a :

Por culminar de manera satisfactoria el programa de formacion
ESCUELA DE HERRAMIENTAS
Con duracién de 10 Horas

) P

COORDINADOR SG SST COORDMOR MANTENIMIENTO

CURSO

FINALIZADO
2023
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