
Herramienta predictiva matriz de identificación de peligros, evaluación 
de riesgos y determinación de controles
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1. Inicio condiciones de uso 

2. Ejecución de la herramienta 

3. Agregar una tarea visualización  de la matriz  

4. Borrar tareas 
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La herramienta esta diseñada para
el programa Excel que hace parte
de la suite ofimática de Microsoft
Office, el nombre del archivo es
“Herramienta Matriz Identificación
de peligros”, compatible con
Windows, MacOS X

Si es la primera vez que se abre la
herramienta podrán salir dos tipos
de ADVERTENCIAS DE SEGURIDAD

1. Se deshabilito parte del 
contenido activo Figura.1

2. Las macros se han 
deshabilitado  Figura.2

Figura .1Figura .1

Figura .2
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Presionar el botón “Habilitar contenido” en los ambos casos de ADVERTENCIA
DE SEGURIDAD que indica el programa como se muestra en la Figura.4 un vez
realizada esta acción desaparecerá la advertencia y no saldrá nueva mente en
futuras ejecuciones de la herramienta.

Es necesario habilitar el contenido ya que el programa usa funciones de
contenido programado es decir funciones especiales que requieren de este
permiso para su funcionamiento.

Figura.4



Inicialmente en la herramienta se
encuentra la matriz de
identificación de peligros vacía
figura.5 cada uno de los campos de
la herramienta muestra su titulo
asociado que identifica la
información que se colocara en
cada columna por lo cual es
importante conocer cada una de las
columnas que componen la matriz
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Figura.5

Cada una de las casillas mostrara información de manera automática, no es
recomendable modificar manualmente una casilla ya que podría causar
daños en la ejecución del programa



Para un visualización
personalizada de la
información de la matriz es
recomendable modificar el
zoom de la matriz con la barra
que aparece en la parte
inferior derecha del programa
figura.7
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Figura.7

En la parte superior izquierda de la matriz de riesgos aparece un botón con el
nombre “Ingresar datos” con el color naranja y un icono de color amarillo y verde
Figura.6

Figura.6



Presionando el botón
“ingresar datos” se abrirá
una ventana con la
interfaz de usuario de la
herramienta figura.8
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Figura.8

La interfaz cuenta con
diversas funciones
disponibles para el usuario
como lo son:

1. Agregar: captura la
información ingresada en
las listas desplegables zona,
proceso, tipo de proceso,
actividad y tarea y mostrara
el resultado en la matriz de
riesgos de la hoja de calculo



Para ingresar información en la
herramienta es necesario desplegar
cada una de las listas desplegables
haciendo click en botón que se indica
con un flecha figura.9 de manera
descendente en el siguiente orden:

1. Zona

2. Proceso

3. Tipo de proyecto

4. Actividad

5. Tarea
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En cada una de las opciones de listas desplegables aparecerán opciones de acuerdo
a las necesidades del usuario de la herramienta, es importante seguir el orden
descendente de información de no ser así no mostrara la información de la siguiente
liste desplegable en orden descendente

Figura.9
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La figura.10 muestra el
correcto diligenciamiento
de la herramienta, en
algunas ocasiones se
desplegaran diversas
opciones al usuario las
cuales deberá buscar
deslizando la lista
desplegable con el botón
central del mouse o
arrastrando la barra que se
observa indicada con la
flecha figura.9 inferior
derecha.

Figura.10

Una vez llenado cada uno
de los campos disponibles
ya no es necesario realizar
otra acción de información
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En consecuencia con los pasos
anteriores se procede a agregar la
información solicitada a la
herramienta, presionando el
botón “Agregar”, una vez
realizada dicha acción figura.11
aparecerá un mensaje de
confirmación con la tarea
seleccionada figura.12 el cual
deberá ser aceptado por parte
del usuario

Figura.11

Figura.12

Es necesario aceptar la ventana de
confirmación de la herramienta para
continuar con la ejecución del
programa, no cerrarla.
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En el momento en el cual se acepta la ventana de información de usuario la matriz
de identificación de peligros se llena automáticamente figura.13 , en las primeras 5
casillas se podrá observar la información asignada por el usuario, el resto de
información se mostrara en consecuencia de estas 5 premisas junto con los cálculos
realizados.

Figura.13

Figura.14

El usuario también tendrá a disposición
recomendaciones que la herramienta asignara
como parte de complemento de información
predictiva para acceder a esta información es
necesario dirigirse a la pestaña recomendaciones
que se indica con una flecha figura. 14

Las tres recomendaciones también se observan en
las ultimas tres casillas de la matriz
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Figura.16

Figura.15

Figura.17

Se podrán agregar múltiples tareas sin necesidad de reiniciar la herramienta, dentro
de la interfaz luego de agregar una tarea con el botón “ nuevo registro” figura.16
borrara todos los campos de la interfaz para que pueda volver a ser usada, sin borrar
los ya consignados en la matriz, obteniendo múltiples resultados figura.15

El botón “Salir” figura.17 permite al usuario
salir de la interfaz grafica
Al momento de salir de la interfaz es posible
volver a realizar varias operaciones con la
herramienta continuando en donde estaba
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Para borrar todos los datos de la
matriz se tiene a disposición el
botón borrar que se encuentra
en la parte inferior izquierda de
la interfaz grafica figura.18. Una
vez presionado el botón
aparecerá un mensaje de usuario
confirmando el borrado de los
datos de la matriz.

Figura.18

Presionar el botón “borrar”
implica perder toda la
información de la matriz, es
recomendable no borrar datos
directamente en la matiz
solamente con este botón.


