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ACERCA DE ESTE MANUAL 

     En el presente manual se pretende informar al usuario sobre la correcta interacción con 

el sistema de información web contable, informando paso a paso su funcionamiento, acceso 

e ingreso de datos. La explicación que aquí se presenta se da a través de los distintos 

módulos que conforman el software. 
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1. Ingreso al sistema de información 

En primera instancia, el acceso a la página se dá a través de un login en donde el 

usuario debe ingresar los datos correspondientes para el correcto inicio de sesión: Nombre 

de usuario y Contraseña del usuario, en los campos indicados para cada uno; siguente a 

esto, se debe presionar el botón de ingresar.   

 

Figura 1 - Login de acceso. 

Seguidamente, el sistema identificará al usuario ingresado y lo redireccionará a la 

página correspondiente: si es un usuario con el rol de corporativo, se ingresará a la página 

correspondiente a la administración de los negocios y comerciantes; si el usuario ingresado 

es un comerciante, se ingresará a la página destinada para la gestión de los ingresos y 

egresos de productos de su respectivo negocio. 

1.1 Rol Corporativo 

     Una vez ingresados los datos correspondientes, el usuario será redirigido a la página de 

inicio correspondiente a la administración de los negocios y comerciantes. 
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Figura 2 – Dashboard Corporativo. 

1.2 Rol Comerciante 

Una vez ingresados los datos correspondientes en el formulario de ingreso, el usuario 

será redirigido a una página en la que podrá escoger el negocio al que desea ingresar; esto 

en caso de que dicho usuario pertenezca a más de un negocio. 
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Figura 3 - Seleccionar negocio. 

Una vez escogido el negocio al que se desea ingresar, el usuario será redirigido a la 

página de inicio correspondiente, en donde puede ver inicialmente una lista de productos 

cuyo stock este por agotarse y los 10 productos más vendidos del negocio junto con la 

cantidad vendida. 

 

Figura 4 – Dashboard comerciante. 
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2. Modulos del sistema según el rol de comerciante 

 

     En la parte izquierda de la página se encuentra un menú con los diferentes módulos que 

posee el sistema de información, los cuales corresponden a Productos, Proveedores, 

Compras, Ventas y administración. 

 

Figura 5 - Menú de opciones, página comerciante. 

 

2.1 Módulo Productos 

Al seleccionar la opción de productos en el menú mostrado en el apartado anterior, se 

desplegarán las opciones correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la 

lista de productos del negocio, y al ingreso de nuevos productos. 
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2.1.1 Lista de productos 

     Al seleccionar la opción de lista de productos, se mostrará una tabla con todos los 

productos almacenados correspondientes al negocio.  

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún producto que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de productos. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  

  

Figura 6 - Tabla de productos. 
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     Estando ubicados en la tabla, al momento dirigirse a la columna de acciones de un 

producto en particular, si se presiona el botón de detalles de ese producto se redirigirá a una 

página donde se mostrarán todos los detalles que contiene el producto, así como, una tabla 

con todas las compras realizadas al producto, con su respectivo proveedor y valor unitario. 

 

 

Figura 7 - Detalles de productos. 

     De igual manera, en caso de necesitar realizar una búsqueda sobre las compras 

realizadas a dicho producto, estas se prodrán realizar en la parte superior derecha a la tabla 

(recuadro rojo); también, en la parte superior izquierda de la tabla se tiene un menú de 

opciones (recuadro naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, 

exportar como archivo Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  
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     Estando ubicados en la tabla del producto, al momento dirigirse a la columna de 

acciones, si se presiona el botón de editar se abrirá un modal en el cual se mostrarán todos 

los campos correspondientes al producto, donde se tendrá la opción de editar alguno de los 

campos en caso de requerirlo. Seguidamente, se debe presionar el botón de guardar. 

 

 

 

Figura 8 - Formulario de edición de producto. 
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2.1.2 Ingreso de productos nuevos 

     Al seleccionar la opción de nuevo producto, se desplegará un formulario para el registro 

de un producto nuevo al negocio. Para ello, es necesario ingresar todos los campos a 

excepción del campo de descripcion y de imagen, debido a que estos no son campos 

obligatorios y se pueden ingresar posteriormente en caso de no contarse con una imagen en 

el momento o de no tener una descripción; seguidamente, se debe presionar el botón de 

guardar. 

 

Figura 9 - Formulario de registro de nuevo producto. 
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2.2 Módulo Compras 

Al seleccionar la opción de compras en el menú principal, se desplegarán las opciones 

correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la lista de compras del negocio, 

y al ingreso de nuevas compras. 

2.2.1 Lista de compras 

     Al seleccionar la opción de lista de compras, se mostrará una tabla con todos las 

compras realizadas correspondientes al negocio.  

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna compra que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de compras. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  
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Figura 10 - Lista de compras. 

     Estando ubicados en la tabla, al momento dirigirse a la columna de acciones de una 

compra en particular, si se presiona el botón de borrar en esa compra, se abrirá un modal en 

el cual se deberá confirmar la eliminación de dicha compra. 

 

Figura 11 - Modal confirmación para eliminar una compra. 

     De igual manera, si se presiona el botón de detalles de la misma compra, se redirigirá a 

una página donde se mostrarán todos los detalles que contiene dicha compra: una tabla con 
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todos los productos adquiridos y el total por producto, la fecha de adquisición y el total de 

la compra realizada. 

 

Figura 12 - Tabla detalles de compras. 

     Estando ubicados en la tabla de los productos adquiridos, al momento dirigirse a la 

columna de acciones, si se presiona el botón de editar se abrirá un modal en el cual se 

mostrarán todos los campos correspondientes al ítem seleccionado, donde se tendrá la 

opción de editar alguno de los campos en caso de requerirlo. Seguidamente, se debe 

presionar el botón de guardar. 

 

Figura 13 - Modal edición de item. 
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     De igual manera, si se presiona el botón de borrar en ese item, se abrirá un modal en el 

cual se deberá confirmar la eliminación de dicho ítem en la compra. 

 

Figura 14 - Modal confirmación para eliminar un ítem. 

     Al momento de realizar alguna de estas dos acciones, la edición o eliminación del ítem 

se verá reflejado tanto en el stock del producto como en el total de la compra. 

2.2.2 Ingreso de compras nuevas 

     Al seleccionar la opción de nueva compra, se desplegará un formulario para el registro 

de una nueva compra para el negocio. Para ello, es necesario ingresar todos los campos 

mostrados. 

 

Figura 15 - Formulario registro de compra. 
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     Primero se debe seleccionar la fecha en que se realiza la compra. Posteriormente, se 

debe seleccionar el producto que se requiere comprar, el proveedor, la cantidad y el valor 

unitario. El sistema automáticamente registrará el total del producto y el total de la compra 

realizada. 

       

Figura 16 - Campos de selección para la compra. 

     Si se desea registrar más productos en una misma compra, es necesario presionar el 

botón con el símbolo de “+” ubicado en la parte inferior izquierda de la tabla de ítem, esta 

permitirá el ingreso de un nuevo producto a la compra; seguidamente, se debe presionar el 

botón de guardar. 

 

Figura 17 - Ingreso de más ítems a la compra. 

2.2.3 Reportes de compras 

     Al seleccionar la opción de reportes de compras, se desplegará un seleccionador el cual 

permite realizar una filtración en las compras ingresadas al sistema. En dicho 
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seleccionador, se puede escoger las siguientes opciones: Mes y día; Años y mes; Rango de 

fechas. 

 

Figura 18 - Reportes de compra. 

2.2.3.1 Reportes de compras, mes y día. 

     Al seleccionar la opción de Mes y Día, se mostrará una tabla con la información 

almacena de todos los meses del año vigente; además, se desplegará una segunda opción 

que permitirá escoger un mes en concreto si se requiere. 

 

Figura 19 - Reporte de compras, búsqueda por mes del año vigente. 

c 
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     En caso de escoger un mes, se mostrará en la tabla la información almacena del mes 

seleccionado; además, se desplegará una tercera opción que permitirá escoger un día en 

concreto del mes escogido, permitiendo realizar una búsqueda más precisa. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna compra que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 20 - Reporte de compras, búsqueda por mes y día del año vigente 
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Figura 21 - Reporte de compras, resultado de la búsqueda por mes y día del año vigente. 

2.2.3.2 Reportes de compras, año y mes. 

     Al seleccionar la opción de Año y Mes, se mostrarán una tabla con la información de 

todas las compras realizadas hasta la fecha; también, se desplegará una segunda y tercera 

opción que permitirá escoger el año y mes deseado. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna compra que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 
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Figura 22 - Reporte de compras, búsqueda por año y mes. 

 

Figura 23 - Reporte de compras, resultado de la búsqueda por año y mes. 
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2.2.3.3 Reportes de compras, rango de fechas. 

     Al seleccionar la opción rango de fechas, se desplegará una segunda y tercera opción 

que permitirá escoger tanto la fecha de la cual se quiere iniciar la búsqueda como la fecha 

en donde se quiere terminar la búsqueda. 

 

Figura 24 - Reporte de compras, búsqueda por rango de fechas: inicio. 

 

Figura 25 - Reporte de compras, búsqueda por rango de fechas: fin. 

     Al realizar dichos pasos, se desplegará uns búsqueda más precisa de la información 

requerida en un rango de fechas establecidos. 
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     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna compra que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 26 - Reporte de compras, resultado de búsqueda por rango de fechas. 

 

2.2.4 Reportes de gastos 

     Al seleccionar la opción de reportes de gastos, se desplegará un seleccionador el cual 

permite realizar una filtración en las compras ingresadas al sistema, mostrando el valor total 
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de compras registrados por dia, mes y año, dando así a conocer cuanto se ha gastado. En 

dicho seleccionador, se puede escoger las siguientes opciones: Mes y día; Años y mes. 

 

Figura 27 - Reportes de gastos. 

2.2.4.1 Reportes de gastos, mes y día. 

     Al seleccionar la opción de Mes y Día, se mostrará una tabla con la información 

almacena de todos los meses del año vigente; además, se desplegará una segunda opción 

que permitirá escoger un mes en concreto si se requiere. 

 

Figura 28 - Reporte de gastos, búsqueda por mes del año vigente. 

c 
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     En caso de escoger un mes, se mostrará en la tabla la información almacena del mes 

seleccionado; además, se desplegará una tercera opción que permitirá escoger un día en 

concreto del mes escogido, permitiendo realizar una búsqueda más precisa. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún dato que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 29 - Reporte de gastos, búsqueda por mes y día del año vigente 



31 
 

 

Figura 30 - Reporte de gastos, resultado de la búsqueda por mes y día del año vigente. 

     Al seleccionar un día en concreto, se desplegará una tabla en la cual se mostrará la 

información de las compras realizadas en el día seleccionado por proveedor. 

 

Figura 31 - Reporte de gastos, resultado de la búsqueda por mes y día en concreto del año vigente. 



32 
 

2.2.4.2 Reportes de gastos, año y mes. 

     Al seleccionar la opción de Año y Mes, se mostrarán una tabla con la información del 

total de las compras realizadas hasta la fecha; también, se desplegará una segunda y tercera 

opción que permitirá escoger el año y mes deseado. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún dato que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 32 - Reporte de gastos, búsqueda por año y mes. 
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Figura 33 - Reporte de gastos, resultado de la búsqueda por año y mes. 

2.5 Módulo Ventas 

Al seleccionar la opción de ventas en el menú principal, se desplegarán las opciones 

correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la lista de ventas del negocio, y 

al ingreso de nuevas ventas. 

2.5.1 Lista de ventas 

     Al seleccionar la opción de lista de ventas, se mostrará una tabla con todas las ventas 

realizadas correspondientes al negocio.  

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna venta que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de ventas. 
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     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 34 - Lista de ventas. 

     Estando ubicados en la tabla, al momento dirigirse a la columna de acciones de una 

venta en particular, si se presiona el botón de borrar en esa venta, se abrirá un modal en el 

cual se deberá confirmar la eliminación de dicha venta. 

 

Figura 35 - Modal de eliminación de una venta. 

     De igual manera, si se presiona el botón de detalles de la misma venta, se redirigirá a 

una página donde se mostrarán todos los detalles que contiene dicha venta: una tabla con 

todos los productos vendidos, la fecha de venta y el total de la venta realizada. 
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Figura 36 – Tabla de detalles de una venta. 

     Estando ubicados en la tabla de los productos vendidos, al momento dirigirse a la 

columna de acciones, si se presiona el botón de editar se abrirá un modal en el cual se 

mostrarán todos los campos correspondientes al ítem seleccionado, donde se tendrá la 

opción de editar alguno de los campos en caso de requerirlo. Seguidamente, se debe 

presionar el botón de guardar. 

 

Figura 37 - Modal de edición de un ítem. 

     De igual manera, si se presiona el botón de borrar en ese ítem, se abrirá un modal en el 

cual se deberá confirmar la eliminación de dicho ítem en la venta. 
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Figura 38 - Modal de eliminación de un ítem. 

     Al momento de realizar alguna de estas dos acciones, la edición o eliminación del ítem 

se verá reflejado tanto en el stock del producto como en el total de la venta. 

2.5.2 Ingreso de ventas nuevas 

     Al seleccionar la opción de nueva compra, se desplegará un formulario para el registro 

de una nueva compra para el negocio. Para ello, es necesario ingresar todos los campos 

mostrados. 

 

Figura 39 - Formulario de registro de una venta. 

     Primero se debe seleccionar la fecha en que se realiza la compra. Posteriormente, se 

debe seleccionar el producto que se requiere comprar, el proveedor, la cantidad y el valor 
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unitario. El sistema automáticamente registrará el total del producto y el total de la compra 

realizada. 

       

Figura 40 - Campos de selección para la compra. 

     Si se desea registrar más productos en una misma compra, es necesario presionar el 

botón con el símbolo de “+” ubicado en la parte inferior izquierda de la tabla de ítem, esta 

permitirá el ingreso de un nuevo producto a la compra; seguidamente, se debe presionar el 

botón de guardar. 

2.5.3 Reportes de ventas 

     Al seleccionar la opción de reportes de ventas, se desplegará un seleccionador el cual 

permite realizar una filtración en las ventas ingresadas al sistema. En dicho seleccionador, 

se puede escoger las siguientes opciones: Mes y día; Años y mes; Rango de fechas. 
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Figura 41 - Reporte de ventas. 

2.5.3.1 Reportes de ventas, mes y día. 

     Al seleccionar la opción de Mes y Día, se mostrará una tabla con la información 

almacena de todos los meses del año vigente; además, se desplegará una segunda opción 

que permitirá escoger un mes en concreto si se requiere. 

 

Figura 42 - Reporte de ventas, búsqueda por mes del año vigente. 

     En caso de escoger un mes, se mostrará en la tabla la información almacena del mes 

seleccionado; además, se desplegará una tercera opción que permitirá escoger un día en 

concreto del mes escogido, permitiendo realizar una búsqueda más precisa. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna venta que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 
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(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 43 - Reporte de ventas, búsqueda por mes y día del año vigente 
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Figura 44 - Reporte de ventas, resultado de la búsqueda por mes y día del año vigente. 

2.5.3.2 Reportes de ventas, año y mes. 

     Al seleccionar la opción de Año y Mes, se mostrarán una tabla con la información de 

todas las ventas realizadas hasta la fecha; también, se desplegará una segunda y tercera 

opción que permitirá escoger el año y mes deseado. 

  

Figura 45 - Reporte de ventas, búsqueda por año y mes 



41 
 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna venta que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 46 - Reporte de ventas, resultado de la búsqueda por año y mes. 

2.5.3.3 Reportes de ventas, rango de fechas. 

     Al seleccionar la opción rango de fechas, se desplegará una segunda y tercera opción 

que permitirá escoger tanto la fecha de la cual se quiere iniciar la búsqueda como la fecha 

en donde se quiere terminar la búsqueda. 
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Figura 47 - Reporte de ventas, búsqueda por rango de fechas: inicio.  

 

Figura 48 - Reporte de ventas, búsqueda por rango de fechas: fin. 

     Al realizar dichos pasos, se desplegará una búsqueda más precisa de la información 

requerida en un rango de fechas establecidos. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de alguna venta que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 
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     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 49 - Reporte de ventas, resultado de búsqueda por rango de fechas. 

2.5.4 Reportes de ganancias 

     Al seleccionar la opción de reportes de ganancias, se desplegará un seleccionador el cual 

permite realizar una filtración con el total de las ventas ingresadas al sistema por día, mes y 

año; mostrando así el total de las ganancias registradas. En dicho seleccionador, se puede 

escoger las siguientes opciones: Mes y día; Años y mes. 
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Figura 50 - Reporte de ganancias. 

2.5.4.1 Reportes de ganancias, mes y día. 

     Al seleccionar la opción de Mes y Día, se mostrará una tabla con la información 

almacena de todos los meses del año vigente; además, se desplegará una segunda opción 

que permitirá escoger un mes en concreto si se requiere. 

 

Figura 51 - Reporte de ganancias, búsqueda por mes del año vigente. 
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     En caso de escoger un mes, se mostrará en la tabla la información almacena del mes 

seleccionado; además, se desplegará una tercera opción que permitirá escoger un día en 

concreto del mes escogido, permitiendo realizar una búsqueda más precisa. 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún dato que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 52 - Reporte de ganancias, búsqueda por mes y día del año vigente 
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Figura 53 - Reporte de ganancias, resultado de la búsqueda por mes y día del año vigente. 

2.5.4.2 Reportes de ganancias, año y mes. 

     Al seleccionar la opción de Año y Mes, se mostrarán una tabla con la información de 

todas las ventas realizadas hasta la fecha; también, se desplegará una segunda y tercera 

opción que permitirá escoger el año y mes deseado. 
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Figura 54 - Reporte de ganancias, búsqueda por año y mes 

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún dato que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de reportes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla. 

 

Figura 55 - Reporte de ganancias, resultado de la búsqueda por año y mes. 

2.7 Módulo Proveedores 

Al seleccionar la opción de proveedores en el menú principal, se desplegarán las 

opciones correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la lista de 

proveedores del negocio, y al ingreso de nuevos proveedores. 
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2.7.1 Lista de proveedores 

     Al seleccionar la opción de lista de proveedores, se mostrará una tabla con todos los 

proveedores correspondientes al negocio.  

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algun proveedor que se requiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de proveedores. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  

 

Figura 56 - Lista de proveedores. 

     Estando ubicados en la tabla, al momento dirigirse a la columna de acciones de un 

proveedor en particular, si se presiona el botón de editar, se abrirá un modal en el cual se 

mostrarán todos los campos correspondientes al proveedor seleccionado, donde se tendrá la 
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opción de editar alguno de los campos en caso de requerirlo. Seguidamente, se debe 

presionar el botón de guardar. 

 

Figura 57 - Formulario de edición de proveedor. 

2.7.2 Ingreso de proveedores nuevos 

     Al seleccionar la opción de nuevo proveedor, se desplegará un formulario para el 

registro de un proveedor nuevo al negocio. Para ello, es necesario ingresar todos los 

campos a excepción del campo de dirección, email y celular, debido a que estos no son 

campos obligatorios y se pueden ingresar posteriormente en caso de no contarse con los 

datos en el momento; seguidamente, se debe presionar el botón de guardar. 
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Figura 58 - Formulario de registro de proveedor. 

2.8 Módulo Administración 

Al seleccionar la opción de administración en el menú principal, se desplegarán las 

opciones correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden al registro de 

empleados, y al perfil de usuario. 

2.8.1 Registro de empleados 

     Al seleccionar la opción de registro de empleados, se mostrará un formulario con toda la 

información necesaria para el registro de un nuevo empleado en el negocio. Para lo cual, es 

necesario llenar todos los campos que aparecen y, posteriormente, presionar el botón de 

guardar. 



51 
 

 

Figura 59 - Formulario de registro de empleado nuevo. 

2.8.2 Perfil del usuario 

     Al seleccionar la opción de perfil del usuario, se mostrará un formulario con toda la 

información del usuario ingresado en ese momento. Para editar la información, es necesario 

cambiar los datos en el correspondiente campo de texto y, posteriormente, presionar el 

botón de actualizar datos. 
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Figura 60 - Perfil del usuario. 

 

2.8.3 Lista de empleados  

     Al seleccionar la opción de lista de empleados, se mostrará una tabla con todos los 

empleados registrados en el correspondiente negocio.  

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún empleado que se requiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de empleados. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  
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Figura 61 - Lista de empleados. 
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3. Modulos del sistema según el rol de corporativo 

 

     En la parte izquierda de la página se encuentra un menú con los diferentes módulos que 

posee el sistema de información, los cuales corresponden a Pabellones, Comerciantes, 

Negocios, y Configuración. 

 

 

Figura 62 - Menú de opciones, página corporativa. 

3.1 Módulo Pabellones 

Al seleccionar la opción de pabellones en el menú mostrado en el apartado anterior, se 

desplegarán las opciones correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la 

lista de pabellones, y al ingreso de nuevos pabellones. 

3.1.1 Lista de pabellones 

     Al seleccionar la opción de lista de pabellones, se mostrará una tabla con todos los 

pabellones almacenados en la base de datos.  
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     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún pabellón que se quiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla de pabellones. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  

 

Figura 63 - Lista de pabellones. 

 

     Estando ubicados en la tabla, al momento de dirigirse a la columna de acciones de un 

pabellón en particular, si se presiona el botón de editar de ese pabellón se abrirá un modal 

el cual permitirá editar los campos de nombre o descripción en caso de ser requerido. 
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Figura 64 - Formulario de edición de pabellón. 

3.1.2 Ingreso de un pabellón nuevo 

     Al seleccionar la opción de nuevo pabellón, se desplegará un formulario para el registro 

del pabellón nuevo. Para ello, es necesario ingresar todos los campos mostrados. 

 

Figura 65 - Formulario nuevo pabellón. 
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3.2 Módulo Comerciantes 

Al seleccionar la opción de comerciantes en el menú principal, se desplegarán las 

opciones correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la lista de 

comerciantes y al ingreso de nuevos comerciantes. 

3.2.1 Lista de comerciantes 

     Al seleccionar la opción de lista de comerciantes, se mostrará una tabla con todos los 

comerciantes registrados en la página.  

     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de información se requiera encontrar. Además, arriba del campo de busqueda 

(recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se quieran 

filtrar en la tabla de comerciantes. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  

 

Figura 66 - Lista de comerciantes. 
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3.2.2 Registro de comerciantes 

     Al seleccionar la opción de registro de comerciantes, se mostrará un formulario con toda 

la información necesaria para el registro de un nuevo comerciante. Para lo cual, es 

necesario llenar todos los campos que aparecen y, posteriormente, presionar el botón de 

Registrar usuario. 

 

Figura 67 - Registrar comerciante nuevo. 

3.3 Módulo Negocios 

Al seleccionar la opción de negocios en el menú principal, se desplegarán las opciones 

correspondientes a dicho módulo, las cuales corresponden a la lista de negocios 

almacenados en la base de datos, y al ingreso de nuevos negocios. 

3.3.1 Lista de negocios 

     Al seleccionar la opción de lista de negocios, se mostrará una tabla con todos los 

negocios registrados.  
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     En la parte superior derecha de la tabla (recuadro rojo), se podrá encontrar un campo de 

busqueda de algún negocio que se requiera encontrar. Además, arriba del campo de 

busqueda (recuadro azul), se encuentra una opción para escoger la cantidad de filas que se 

quieran filtrar en la tabla. 

     En la parte superior izquierda de la tabla, se tiene un menú de opciones (recuadro 

naranja) donde el usuario podrá copiar la tabla, exportar en PDF, exportar como archivo 

Excel o Csv, o podrá imprimir la tabla.  

 

Figura 68 - Lista de negocios. 

     Estando ubicados en la tabla de los negocios registrados, al momento dirigirse a la 

columna de acciones, si se presiona el botón de eliminar se abrirá un modal en el cual se 

deberá confirmar la eliminación de dicho negocio; esta eliminación se podrá realizar 

únicamente si el negocio no tiene ninguna información registrada, es decir, no hay 

proveedores, empleados, o productos ingresados. 
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Figura 69 - Modal de eliminación de un negocio. 

     De igual manera, si se presiona el botón de editar en ese negocio, se redirigirá a una 

página donde se mostrarán toda la información relacionada con dicho negocio; en caso de 

querer editar la información, se podrá cambiar cada uno de los datos en su correspondiente 

campo de texto y, posteriormente, presionar el botón de editar negocio. 

 

Figura 70 - Detalles del negocio. 
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3.3.2 Registro de negocios 

     Al seleccionar la opción de registro de negocios, se mostrará un formulario con toda la 

información necesaria para el registro de un nuevo negocio. Para lo cual, es necesario llenar 

los campos que aparecen y, posteriormente, presionar el botón de Registrar negocio. 

 

Figura 71 - Registrar negocios. 

 

3.4 Perfil del usuario 

     Al seleccionar la opción de perfil del usuario, ubicada en configuración, se mostrará un 

formulario con toda la información del usuario ingresado en ese momento. Para editar la 

información, es necesario cambiar los datos en el correspondiente campo de texto y, 

posteriormente, presionar el botón de actualizar datos. 
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Figura 72 - Perfil del usuario, corporativo. 

 

4. Solución de errores 

     Puede ocurrir que al momento de ingresar a la página esta no cargue o cargue 

parcialmente, para solucionar este error es necesario verificar la conexión a internet. 

5. Recomendaciones para el uso del software 

     Este sistema de información es un apoyo tanto para la gestión contable de los negocios de 

los tenderos, como para la administración de pabellones, comerciantes y negocios. La 

recomendación para el uso de este software es utilizarlo en un área con una conexión estable 

a internet para una correcta visualización. 

 


